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Wstep i wymagania ogélne dla rozwigzan wdrazanych w ramach projektu

Niniejszy dokument stanowi Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia w zakresie
dostawy/modernizacji/integracji/wdrozenia oprogramowania dla Gminy Konopnica wraz z
przeszkoleniem pracownikow z wdrozonych rozwigzan dla Gminy Konopnica w projekcie pod
nazwg ,Rozwdj E-administracji w Gminie Konopnica”.
Wymagania ogélne dla wdrazanego oprogramowania:

Systemy muszg by¢é zbudowane i wdrozone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
zgodnie z strukturg organizacyjng i regulaminem urzedu oraz dobrymi praktykami
funkcjonujgcymi w JST.

Zamawiajgcy wymaga, by dostarczone oprogramowanie bylo oprogramowaniem w wersji
aktualnej na dzien jego instalacji (tzn. powinno by¢ dostosowane do zmieniajgcych sie
powszechnie  obowigzujgcych  przepisbw prawa lub regulacji wewnetrznych
Zamawiajgcego).

Oprogramowanie musi by¢é w catosci spolonizowane, a wiec posiada¢ polskie znaki i
instrukcje obstugi po polsku dla uzytkownika oraz administratora.

Dla dostarczonego oprogramowania nalezy dostarczy¢ licencje, nosniki instalacyjne,
instrukcje uzytkownika i administratora (w formie elektronicznej).

Oprogramowanie musi posiada¢ graficzny interfejs uzytkownika gwarantujgcy wygodne
wprowadzanie danych, przejrzysto$¢ prezentowania danych na ekranie oraz wygodny
sposob wyszukiwania danych po dowolnych kryteriach. Oprogramowanie musi
gwarantowa¢ integralno$¢ danych, biezaca kontrole poprawnosci wprowadzanych danych,
spojnosc danych.

Oprogramowanie musi posiada¢ mechanizmy umozliwiajgce weryfikacje integralnosci
danych tj. identyfikacje uzytkownika i ustalenie daty wprowadzenia i modyfikacji danych.
Oprogramowanie musi posiada¢ mechanizmy ochrony danych przed niepowotanym
dostepem, nadawania uprawnien dla uzytkownikow do korzystania z modutow jak rowniez
do korzystania z wybranych funkcji.

System musi posiada¢ modyfikowalne stowniki wewnetrzne.

Na dzien skfadania oferty dostarczane w ramach Projektu Oprogramowanie nie moze by¢
przeznaczone do wycofania z produkcji, sprzedazy lub wsparcia technicznego.

Warstwa serwera aplikacyjnego musi dostarcza¢ logike biznesowg systemu i umozliwia
instalacje na systemie operacyjnym Windows lub Linux.

Licencja

Licencja udzielona bedzie na okres 60 miesiecy.

. Oferowana licencja na oprogramowanie musi pozwala¢ na uzytkowanie
oprogramowania zgodnie z przepisami prawa przez Urzgd Gminy Konopnica.
Licencja oprogramowania:

* nie moze ogranicza¢ prawa Licencjobiorcy do rozbudowy systemu, zwiekszenia
ilosci serwerow obstugujacych oprogramowanie, przeniesienia
oprogramowania na inny serwer, rozdzielenia funkcji serwera (osobny serwer
bazy danych, osobny serwer aplikacji, osobny serwer plikéw);

* nie moze ogranicza¢ prawa Licencjobiorcy do wykonania kopii bezpieczenstwa
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bazy danych oprogramowania w ilosci, ktérg uzna za stosowng;

* nie moze ogranicza¢ prawa Licencjobiorcy do instalacji uzytkowania
oprogramowania na serwerach zapasowych uruchamianych w przypadku awarii
serweréw podstawowych,

* nie moze ogranicza¢ prawa Licencjobiorcy do korzystania z oprogramowania
na dowolnym komputerze klienckim (licencja nie moze by¢ przypisana do
komputera/urzadzenia).

Odbioér
Podstawg odbioru prac bedg protokoly odbioru systemow podpisane pomiedzy Wykonawcag a
Zamawiajgcym. Protokdt bedzie stanowi¢ podstawe wystawienia faktury VAT za wykonanie
zadania.

Gwarancja

1. Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustugi serwisu gwarancyjnego w zakresie

wdrozonego Systemu od dnia zakonczenia realizacji projektu, stwierdzonego obustronnym
podpisaniem przez Strony Protokotu Odbioru ostatniego Etapu prac, przez okres minimum
60 miesiecy (w zaleznosci od ztozonej oferty). Wykonawca zobowigzuje sie swiadczy¢
ustugi gwarancyjne w zakresie catosci wdrozonego Systemu.

2. Jezeli w okresie objetym gwarancjg wyjdg na jaw wady wylgczajgce lub ograniczajgce
przydatnos¢ dostarczonego w ramach przedmiotowego zamowienia oprogramowania,
Wykonawca dokona na swoj koszt naprawy gwarancyjnej przez usuniecie wad.

Serwis gwarancyjny swiadczony bedzie zdalnie lub w miejscu instalacji oprogramowania.

4. Wszelkie koszty naprawy, w tym koszt transportu, instalacji i ponownego uruchomienia
Systemu ponosi Wykonawca.

5. Wykonawca, po konsultacji z Zamawiajgcym, zaproponuje procedury obstugi awarii,
uwzgledniajgce sposoby ich zgtaszania, usuwania oraz dokumentowania. Procedury
obstugi bedg podlegaty akceptacji ze strony Zamawiajgcego, a w szczegdélnym przypadku
mogg by¢ one przez niego okreslone.

6. W celu klasyfikacji rodzajow zgtoszen wprowadza sie nastepujgce pojecia:
Nieprawidtowos¢ — stan Systemu, spowodowany wadami dostarczonego przez
Wykonawce oprogramowania, w ktéorym czesé Systemu wdrozonego przez Wykonawce nie
funkcjonuje zgodnie z dokumentacjg, mogacy skutkowaé lub skutkujgcy ograniczeniem
badz brakiem realizacji dowolnej funkcji Systemu;

a. Kategoria nieprawidtowosci A (sytuacja krytyczna) — wystgpit problem, ktérego skutki
spowodowaly catkowite zatrzymanie Systemu

b. Kategoria nieprawidtowosci B — wystgpit problem, stwarzajgcy istotne ograniczenie w
dziataniu Systemu

c. Kategoria nieprawidtowos$ci C — oznacza dziatanie dostarczonego przez Wykonawce
oprogramowania w sposob niezgodny z dostarczong dokumentacja.

e Rozwigzanie — zmiana wykonana, dostarczona lub zalecona w dostarczonym
przez Wykonawce oprogramowaniu, ktérej skutkiem jest eliminacja
Nieprawidtowosci poprzez przywrécenie Systemowi funkcjonalnosci w petni
zgodnej z aktualng dokumentacjg. W szczegolnosci zmiana wykonana w kodzie
dostarczonego przez Wykonawce oprogramowania, zmiana parametréw lub
porada usuwajgca przyczyny zgtoszenia Problemu, skutkujgca prawidtowym

w
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dziataniem Systemu.
e Obejscie - tymczasowe rozwigzanie Nieprawidiowosci,

nieeliminujgce

catkowicie przyczyny jego powstania, ale zmniejszajgce

Nieprawidtowosci.

7. Zgtoszenia problemédw bedg realizowane przez system helpdesk Wykonawcy

telefonicznie w godzinach pracy Gminy.
8. Terminy realizacji ustug:

a. Jezeli Nieprawidtowos¢ dotyczy¢ bedzie czesci Systemu wytworzonej przez

Wykonawce, obowigzywaé beda nastepujace terminy realizacji ustug:

Kategoria Maksymalny Maksymalny czas
Nieprawidlowosci | czas reakcji usuniecia
Nieprawidtowosci
A 6 godzin 2 dni robocze
B 1 dzien roboczy |5 dni roboczych
C 1 dzien roboczy 10 dni roboczych
b. Jezeli Nieprawidtowosé dotyczy¢ bedzie oprogramowania

razem ustalane z Zamawiajgcym.
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Stownik pojeé
Administrator — Uzytkownik konfigurujgcy i zarzgdzajacy Systemem i Infrastruktura.

APl — Application Programming Interface, interfejs programowania aplikacji — scisle okreslony
zestaw regut i ich opisow, w jaki programy komunikujg sie miedzy sobg. API definiuje sie na
poziomie kodu zrédtowego dla takich sktadnikdw oprogramowania jak np. aplikacje, biblioteki czy
system operacyjny. Zadaniem API jest dostarczenie odpowiednich specyfikacji podprogramow,
struktur danych, klas obiektéw i wymaganych protokotéw komunikacyjnych. Elementem API jest
dokumentacja techniczna umozliwiajgca jego wykorzystanie przez zewnetrzne systemy.

Baza Danych — zbiér wszystkich danych zewidencjonowanych za pomocg Systemu.
CRWDE - Centralne Repozytorium Wzoréw Dokumentow Elektronicznych.

Dokument Elektroniczny - Dokument Elektroniczny w rozumieniu przepiséw Art. 3 ust. 2) ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotoéw realizujgcych zadania publiczne
(Dz. U. 2013 r. poz.235.).

Dostepnos¢ — wtasciwos¢ okreslajgca, ze zaséb systemu teleinformatycznego jest mozliwy do
wykorzystania na zgdanie, w zatozonym czasie, przez podmiot uprawniony do pracy w systemie
teleinformatycznym.

Dzien Roboczy — dzien kalendarzowy od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem Swiagt i dni
ustawowo wolnych od pracy.

ePUAP - Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej https://epuap.gov.pl
ESP — Elektroniczna Skrzynka Podawcza.

e-Ustuga — ustuga swiadczona na odlegtos¢ za pomocg sieci Internet.

EZD - Elektroniczne Zarzgdzanie Dokumentacjg, oprogramowanie dedykowane do wykonywania
ewidencji czynnosci kancelaryjnych w JST w rozumieniu przepiséw Instrukcji Kancelaryjnych.
Oprogramowanie to realizuje funkcje rejestracji, przechowywania dokumentow w wersji
elektronicznej w repozytoriach oraz ewidencjonowania obiegu korespondencji i spraw w obrebie
JST.

Godziny robocze — czas pracy liczony w Dni Robocze w godzinach 7:30 — 15:30.
JST - Jednostka Samorzadu Terytorialnego.
KPA — Kodeks Postepowania Administracyjnego

Modut systemu — kompletny zestaw narzedzi informatycznych obejmujgcych wszystkie warstwy
architektury systemu, ktéry dostarcza aplikacje przeznaczong dla uzytkownika koncowego do
realizacji okreslonych dziedzin dziatalnosci Zamawiajgcego.
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PZ ePUAP — Profil Zaufany ePUAP.

System — tgczne okreslenie dla oprogramowania — wystepujacego u Zamawiajgcego, objetego
wdrozeniem oraz umowg serwisowg z Wykonawcg, bez wzgledu na nazwe handlowg. Obejmujgcy
Oprogramowania aplikacyjne oraz inne oprogramowanie niezbedne do dziatania SD, EOD i
Platformy bazowej e-Urzad realizowanej w niniejszym zamowieniu.

System Dziedzinowy (SD) - Oferowany przez Wykonawce zintegrowany system informatyczny
dedykowany do obstugi dziatalnosci JST.

System zewnetrzny — Kazdy System informatyczny niebedacy przedmiotem Zamdéwienia a
oddziatywujgcy na przedmiot zaméwienia.

UPP — Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia wystawiane automatycznie w momencie wptyniecia
dokumentu w postaci elektronicznej do elektronicznej skrzynki podawczej. Potwierdza jedynie
poprawng forme wystania dokumentu. UPP nie daje nam zadnego potwierdzenia, ze dokument,
ktéry zostat wystany, zostat odebrany, nie wymaga jakiegokolwiek dziatania ze strony pracownikéw
wskazanego podmiotu.

UPD - Urzedowe Pos$wiadczenie Dostarczenia kierowane do osoby fizycznej (uzytkownika
sprawy) zawierajgce prosbe ziozenia podpisu elektronicznego odbiorcy oraz podanie daty. Po
podpisaniu i wysfaniu komunikatu UDP.xml otrzymamy w postaci elektronicznej pismo z urzedu
(odpowiedz na wniosek).

Uzytkownik — Osoba, ktora jest pracownikiem Zamawiajgcego, posiada swoj unikalny login i hasto
i wykonuje za pomocg EOD lub SD lub platformy e-Urzad obowigzki stuzbowe.

Wdrozenie — opisane Umowg swiadczenia Wykonawcy majgce na celu wykonanie Systemu

Web Service - Ustuga sieciowa dostarczajgca okreslong funkcjonalnos¢ poprzez sieci Internet,
niezaleznie od platformy sprzetowej i implementac;ji.

Wykonawca — wybrany w drodze zapytania ofertowego podmiot realizujgcy niniejszy przedmiot
zaméwienia.

WYSIWYG - (what you see is what you get) prezentacja na monitorze komputera danych
(tekstowych, graficznych) w sposéb jak najbardziej zblizony do uzyskanego po ich wydrukowaniu
lub innym przeniesieniu do postaci fizycznej.

Wzér dokumentu elektronicznego - Wzér pisma w formie Dokumentu Elektronicznego w
rozumieniu Art.19 b) ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. 2013 r. poz.235.) oraz §18 rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2011 roku w sprawie sporzgdzania pism w postaci dokumentéw
elektronicznych, doreczania dokumentéw elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzorow i
kopii dokumentow elektronicznych. (Dz.U. z 2011, Nr 206, poz.1216).
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XML — Format XML jest to obecnie powszechnie uznany standard publiczny, umozliwiajgcy
wymiane danych miedzy réznymi systemami.

Zamawiajacy — Urzad Gminy Konopnica, ul. Rynek 15 98-313 Konopnica, wojewddztwo tddzkie.

Zdalny dostep — mozliwoS¢ realizacji ustug wsparcia, wdrozenia i gwarancji zwigzanych z
systemem z dowolnego miejsca za posrednictwem bezpiecznego potgczenia internetowego.
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Wymagania prawne

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (t. j. Dz. U. 2011 r. Nr 14 poz. 67 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z
2017 r., poz. 1257 ze zm.).

Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. z
2018 r. poz. 217 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r.
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U.
z 2015 r., poz. 174). Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 10
pazdziernika 2017 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwéw panstwowych i
brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1973).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administraciji z dnia 30 pazdziernika 2006
r. w sprawie niezbednych elementow struktury dokumentéw elektronicznych (Dz. U. 2006 r.
Nr 206 poz. 1517).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administraciji z dnia 30 pazdziernika 2006
r. w sprawie szczegétowego sposobu postepowania z dokumentami elektronicznymi (Dz.
U. 2006 r. Nr 206 poz. 1518).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 2 listopada 2006 r. w
sprawie wymagan technicznych formatéw zapisu i informatycznych nosnikéw danych, na
ktérych utrwalono materiaty archiwalne przekazywane do archiwéw panstwowych (Dz. U.
2006 r. Nr 206 poz. 1519).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w
sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim muszg odpowiadaé urzgdzenia i Systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. 2004 r. Nr 100 poz. 1024).

Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2018 r., poz.
412 ze zm.).

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej (Dz. U. z 2018 r., poz.
1330).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w
sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. 2007 r. Nr 10 poz. 68).

Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacja elektroniczna (Dz.
U. z 2016 r. poz. 1579 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 5 pazdziernika 2016 r. w sprawie krajowej
infrastruktury zaufania (Dz. U. z 2016 r., poz. 1632).

Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. 2017 r.,
poz. 1219 ze zm.).
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Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (Dz. U. 2017 r., poz. 570 ze zm.).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 27 wrzesnia 2005 r. w sprawie sposobu, zakresu i
trybu udostepniania danych zgromadzonych w rejestrze publicznym (Dz. U. z 2018 r., poz.
29).

Rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych z dnia 12
kwietnia 2012 r. (Dz. U. z 2017 r., poz. 2247).

Rozporzagdzenie Prezesa Rady Ministrbw w sprawie sporzadzania pism w formie
dokumentéw elektronicznych, doreczania dokumentow elektronicznych oraz udostepniania
formularzy, wzorow i kopii dokumentow elektronicznych z dnia 14 wrzesnia 2011 r. (Dz. U.
z 2018 ., poz. 180).

Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia
metryki sprawy z dnia 6 marca 2012 r. (Dz.U. z 2012 r. poz. 250). lub innymi, ktére zastapig
ww. w dniu wdrozenia rozwigzania.

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2018 r., poz. 800 ze
zm.).

Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2018 r., poz.
1445 ze zm.).

Ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U. z 2017 r., poz. 1892 ze zm.).
Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym (Dz. U. z 2017 r., poz. 1821 ze
zm.).

Ustawa z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach (Dz. U. z
2018 r., poz. 1454 ze zm.).

Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r., poz. 395 ze zm.).
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2010 r., Nr 208, poz. 1375).

Ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.
U. z 2018 r., poz. 1530 ze zm.).

Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U 2018 r., poz.
1360).

Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z
2018 r., poz. 1314 ze zm.).

Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 8 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorow tytutow
wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2018 r., poz. 850).
Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz. U. z 2018
r., poz. 1509 ze zm.)

Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2017 r., poz.
2101) wersja aktu wazna do 31 grudnia 2017 r.

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077).
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34. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz.
1579 ze zm.) — wersja aktu wazna do 13 lipca 2018 r.

35. Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r., str. 1-88), zwane dalej
,RODQ” oraz przepisy krajowe wprowadzone na mocy RODO.

36. Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r., poz.

1330).

37. Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 kwietnia 2009 r.
(Dz. U. z2009r., nr 67, poz. 567).

38. Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1219).

39. Ustawa z dnia 20 lipca 2000 r. o ogtaszaniu aktow normatywnych i niektorych innych aktow
prawnych. (Dz.U. 2017 poz. 1523).

40. Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia
srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
oraz udostepniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych (Dz. U. z 2017 r., poz.
1320).

41. Ustawa z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym

odprowadzaniu sciekow (Dz. U. z 2018 r., poz. 1152 ze zm.).
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Wdrozenie EZD

System teleinformatyczny do elektronicznego zarzadzania dokumentacjg umozliwiajgcy
wykonywanie w nim czynnosci kancelaryjnych, dokumentowanie przebiegu zatatwiania spraw oraz
gromadzenie i tworzenie dokumentéw elektronicznych. Zadanie ma na celu rozbudowe
funkcjonujgcego w Urzedzie Gminy Konopnica systemu eKancelaria obstugujgcego dokumenty
elektroniczne do petnego obiegu dokumentéw. Wdrazany w ramach zamowienia system musi
zapewniacC petng integracje z obecnie funkcjonujgcym rozwigzaniem.

Wymagania niefunkcjonalne

1. EZD musi posiadac architekture tréjwarstwowa:

a. warstwa prezentacji, obejmujgca interfejsy uzytkownika klienta WWW,

b. warstwa aplikacji, obejmujacg serwer Systemu,

c. warstwa danych, zawierajacg serwer bazy danych.
2. EZD musi przechowywa¢ wszystkie dane w bazie danych zgodnej ze standardem SQL
oraz zapewniajgcej transakcyjnos¢ operacji. Dopuszcza sie przechowywanie poza bazg
danych plikéw, w postaci repozytorium dyskowego —ich integralno$é z systemem musi by¢
zapewniona przez metadane opisujgce poszczegoélne pliki. Metadane muszg byc¢
przechowywane w bazie danych.
3. EZD musi dziata¢ w srodowiskach systemowych bazujgcych na technologii Microsoft
Windows oraz w srodowiskach opartych na systemie Linux.
4. EZD musi umozliwia¢ dostep do systemu przez uzytkownika koncowego z poziomu
przegladarki internetowej, co najmniej Internet Explorer od wersji 11, Firefox od wersji 40,
Google Chrome od wersji 40, MS Internet Explorer od wersji 11, Safari od wersji 11.
5. EZD musi cechowac¢ sie interfejsem uzytkownika opartym na nowoczesnych
rozwigzaniach: wykorzystywaé menu, listy, formularze, przyciski, referencje (linki), itp.
6. Wymaga sie, aby interfejs uzytkownika EZD stosowat oznaczanie pdl wymaganych
na formularzu ekranowym w sposob wyrézniajacy te pola a w przypadku ich btednego
wypetnienia jednoznacznie wskazywat na pola btednie wypetnione.
7. EZD musi cechowa¢ duza elastycznosé, rozumiana jako mozliwos¢ dostosowania
systemu do zmieniajgcych sie wymagan funkcjonalnych wynikajgcych ze zmieniajgcego
sie stanu prawnego i zmieniajgcych sie warunkoéw praktycznych i przepiséw prawnych.
8. EZD musi zabezpiecza¢ dane przed przypadkowym nadpisaniem w przypadku
réwnoczesnego korzystania z tych danych przez wielu uzytkownikéw.
9. EZD musi posiadaé¢ widok indywidualny, prezentujacy tylko te skfadniki systemu, do
ktérych uprawniony jest dany uzytkownik.

Wymagania funkcjonalne

1. EZD musi obstugiwac rejestracje przesytek przychodzacych, w formie papierowej i
elektronicznej (przekazywanych za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej na
ePUAP, portalu e-ustug lub innych skrzynek podawczych oraz poczty elektronicznej).

2. Podczas procesu rejestracji przesytek przychodzgcych w formie papierowej EZD musi
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umozliwia¢ skanowanie z wykorzystaniem skanera zgodnego z TWAIN (z poziomu
interfejsu aplikacji) poszczegdélnych dokumentéw, wchodzgcych w sktad przesyiki. Interfejs
do skanowania musi posiadaé, co najmniej narzedzia do edycji obrazu ze skanera
poprzez: obrét o dowolny kat, zmiane kolejnosci stron, zapis do PNG i PDF, zmiany
kontrastu.
3. EZD musi umozliwiaé odebranie poczty elektronicznej za pomocg wbudowanego
klienta pocztowego POP3 oraz SMTP i umozliwi¢ rejestracje w rejestrze przesytek
wptywajgcych lub bezposrednie dotgczenie wiadomosci z zatgcznikami do akt sprawy.
4. EZD musi umozliwia¢ opatrywanie przesytek przychodzgcych metadanymi zgodnie z
instrukcjg kancelaryjng.
5. System musi umozliwia¢ generowanie potwierdzenia przyjecia przesytki wptywajgcej
przez punkt kancelaryjny, opatrzonego kodem kreskowym odpowiadajgcym kodowi
kreskowemu przesytki. Potwierdzenie przyjecia wygenerowane przez EZD musi byé¢
konfigurowalne i umozliwia¢ zamieszczenie, co najmniej daty wptywu, o0znhaczenia
graficznego jednostki, nazwy jednostki.
6. EZD musi umozliwia¢ rejestracje zwrotow przesytek oraz pocztowych potwierdzen
odbioru (zwrotek).
7. EZD musi umozliwia¢ zarzgdzanie zakresem zawartosci stownikéw systemowych.
Minimalna lista stownikow to: JRWA, Goncy, Kody pocztowe, Rodzaje dokumentéw,
Sposoby dostarczania korespondencji, Sposoby wysytania korespondencji, Statusy spraw,
Sposoby ptatnosci.
8. EZD musi umozliwiaé prowadzenie wielu punktéw kancelaryjnych w zakresie
rejestracji przesytek.
9. EZD musi umozliwia¢ uzytkownikom dekretujgcym wskazanie jednej lub kilku komorek
lub os6b merytorycznych odpowiedzialnych za prowadzenie i zakonczenie sprawy. W
przypadku wyboru kilku oséb, mozliwe jest wskazanie osoby odpowiedzialnej za
ostateczne zatatwienie sprawy.
10. EZD musi umozliwi¢ odréznienie oraz jednoznaczng identyfikacje i odrebne
przetwarzanie poszczegdolnych dokumentéw, przechowywanych w postaci odwzorowan
cyfrowych wchodzgcych w sktad przesyiki, przy zachowaniu ich powigzania z przesyika.
11. EZD musi umozliwi¢ dodawanie przez uzytkownika informacji opisujgcych
poszczegdlne dokumenty, przesytki lub sprawy w postaci notatek, zgodnie z instrukcjg
kancelaryjng.
12. EZD musi umozliwia¢ dwustronng komunikacje z systemem ePUAP (odbieranie —
wysyfanie dokumentow).
13. EZD musi automatyczne przypisywa¢ UPP i UPD do wystanych dokumentéw przez
ESP.
14. EZD musi posiada¢ wbudowany edytor tekstu WYSIWYG stuzacy do tworzenia
dokumentéw wewnagtrz systemu, bez koniecznosci uzywania zewnetrznych aplikaciji.
Edytor powinien posiada¢ podstawowe funkcjonalnosci edytora tekstu stuzgce
redagowaniu dokumentow.
15. EZD musi umozliwia¢ tworzenie szablonow dokumentow na bazie wbudowanego
edytora tekstu WYSIWYG co najmniej w zakresie:
a) mozliwosci zdefiniowania szablonu dokumentu lokalnego i globalnego
(wspdlnego),
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b) prowadzenia repozytorium szablonéw, ktére umozliwia zarzadzanie
szablonami,
c) mozliwosci ograniczania wyswietlania szablonéw do kategorii JRWA,
wtasciciela, komorki organizacyjnej,
d) mozliwosci wstawiania znacznikbw do szablonu. Minimalny zakres
znacznikéw:

¢ dane nadawcy,

e dane adresata (min. imie, nazwisko, adres, nazwa instytucji),

o kod kreskowy,

e petne dane pracownika prowadzgcego sprawe,

e znak pisma/sprawy,

e adresaci pisma,

e data pisma,
kazdy z osobna element metryki dokumentu tworzonego
z wykorzystaniem szablonu,
kazdy z osobna element metryki sprawy w ramach, ktérej wystawiany jest
dokument z wykorzystaniem szablonu,
lista stron sprawy,
elementy pozwalajgce na sterowanie zawartoscig dokumentu np. znacznik
nowej strony,

e) mozliwosci wykorzystania zdefiniowanego szablonu przy tworzeniu pism

wychodzacych z autouzupetnianiem zawartosci w/w znacznikow,
16. Kazdy dokument opiera sie o indywidualny szablon dokumentu, ktory jest
definiowany w systemie.
17. Kazdy szablon moze posiada¢ dowolng liczbe kontrolek.
18. Kazda kontrolka w szablonie dokumentu moze posiada¢é wilasne definiowane
mechanizmy walidacji.
19. W przypadku rejestracji dokumentu XML (zgodnego z CRD) system musi
automatycznie kopiowa¢ dane z poszczegolnych weztbw dokumentu XML do
odpowiednich kontrolek.
20. System musi umozliwic eksport dokumentu systemowego do nastepujgcych
formatow: XML (zgodnego z CRD), PDF, DOCX, ODT.
21. EZD musi umozliwi¢ generowanie i drukowanie nalepek z kodami kreskowymi na
dokumenty papierowe oraz nosniki i odnajdywanie na podstawie zeskanowanej nalepki
odwzorowania cyfrowego badz metryki danego dokumentu.
22. EZD musi umozliwi¢ rejestracje obiegu (lokalizacja, czas przemieszczenia,
uzytkownik) dokumentéw papierowych (dla ktoérych istnieje odwzorowanie cyfrowe oraz
dla ktérych nie zostato ono wykonane) oraz nos$nikéw.
23. EZD musi umozliwi¢ sporzgdzanie odwzorowan cyfrowych dokumentéw poprzez
skanowanie dostepne z poziomu systemu, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
instrukcji kancelaryjnej.
24. EZD musi umozliwi¢ wszczynanie, prowadzenie i zatatwianie spraw, przechowywanie
akt sprawy i prowadzenie spiséw spraw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. System
automatycznie musi nadawaé znak sprawy i zapewnia jego zgodnos¢ z wymogami
instrukcji kancelaryjne;.
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25. EZD musi umozliwi¢ prowadzenie rejestrow kancelaryjnych, w tym rejestru przesytek
wplywajgcych, wychodzacych oraz pism wewnetrznych.
26. EZD musi umozliwi¢ numeracje i klasyfikacje spraw w oparciu o JRWA zgodnie z
instrukcjg kancelaryjnag.
27. EZD musi umozliwia¢ oddzielng rejestracje dokumentow nietworzgcych akt sprawy,
w szczegdlnosci:
a) rejestru faktur — wyposazonego w opcje wieloetapowego zatwierdzania faktury i
potwierdzania ptatnosci faktury przez uprawnionych uzytkownikow wraz z
mechanizmem wizualnego oznaczania faktur przeterminowanych,
b) definiowania z poziomu administratora systemu dowolnego rejestru poprzez:
a. definicje pdl i typow pol dokumentéw wchodzgcych w skiad rejestru,
b. mozliwos¢ definiowania masek w polach rejestru.
c. definiowanie uprawnien (podgladu, edycji).
28. EZD musi umozliwia¢ wielostopniowy proces akceptacji dokumentéw (zgodnie z
instrukcjg kancelaryjng podmiotu), z mozliwoscig parametryzacji wymagalnosci akceptacji
dla dokumentu przed jego wystaniem do interesanta.
29. Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ swobodnego definiowania Sciezek akceptaciji
(wskazania konkretnych osdb oraz liczby pozytywnych zatwierdzen dla kazdego etapu
akceptaciji).
30. EZD musi umozliwi¢ zapis projektow pism przekazywanych pomiedzy uzytkownikami
lub komérkami w trakcie =zatatwiania sprawy, a takze zamieszczanie komentarzy
odnoszgcych sie do projektéw pism.
31. EZD musi zapewni¢ prowadzenie, podglad oraz wydruk metryki sprawy zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.
32. EZD musi umozliwi¢ opisywanie spraw i akt sprawy metadanymi zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.
33. EZD musi umozliwi¢ odnotowanie wysyiki przesylek wychodzgcych w rejestrze i
opatrzenie ich metadanymi zgodnie z przepisami.
34. EZD musi zapewni¢ przydzielanie spraw i korespondenciji, przekazanych na dane
stanowisko, konkretnym uzytkownikom pracujgcym na tym stanowisku.
35. EZD musi umozliwi¢ podglad historii sprawy, $ciezki obiegu sprawy.
35. EZD musi posiada¢ funkcjonalnos¢ obstugi kalendarzy. Kazdy z uzytkownikéw
powinien posiada¢ dostep do wilasnego kalendarza z mozliwoscig dodawania do niego
dowolnych zdarzen. Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ okreslenia typu zdarzenia oraz
jego opisu. Uzytkownik powinien mie¢ rowniez mozliwos¢ definiowania zdarzen
catodniowych i dtuzszych oraz cyklicznych. System ma umozliwiaé przegladanie
kalendarzy podwiadnych. Kalendarz musi umozliwia¢ dodawanie i edycje wpiséw za
pomocg mechanizmu ,przeciggnij i upusc¢”.
36. EZD musi umozliwiaC zarzgdzanie zasobami poprzez ustalanie rezerwaciji
zasobow. System musi umozliwi¢ definiowanie dowolnych zasobow. Kazdy zasob musi
by¢ powigzany ze ,swoim” terminarzem, w ktérym to uprawnieni uzytkownicy majg wglad.
Ponadto tylko uprawnieni uzytkownicy mogg rezerwowacC zasoby, a jej fakt jest
odnotowywany w terminarzu zasobu. Musi rowniez istnieC mozliwos¢ grupowania
zasobow (np. grupa ,pojazdy” zawierajgca pojazdy, ktérymi dysponuje Urzad).
37. EZD musi posiada¢ funkcjonalno$¢ pozwalajgcg na zbiorcze podejrzenie
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dostepnosci rezerwowanych zasobow iinnych uzytkownikow.

38. Kazdy terminarz musi by¢é mozliwy do przegladania w trybie dziennym,
tygodniowym, miesiecznym.

39. EZD musi by¢é wyposazony w funkcjonalnos¢ komunikatora tekstowego.
Komunikator musi by¢ integralnym elementem EZD. Komunikator musi umozliwic
prowadzenie rozmoéw pomiedzy dwoma uzytkownikami lub prowadzenie rozmoéw
grupowych.

40. EZD musi umozliwi¢ uzytkownikowi podglad przypisanych do niego spraw i
korespondencji, z mozliwoscig sortowania, filtrowania i przeszukiwania.

41. EZD musi umozliwia¢ podpisywanie dokumentéw przy pomocy kwalifikowanego
podpisu elektronicznego oraz Profilu Zaufanego.

42. EZD musi umozliwi¢ informowanie o statusie sprawy w systemie komunikacji online
poprzez opracowany w tym celu interfejs udostepniony poprzez Web Services.

43. EZD musi mie¢ umozliwi¢ wprowadzanie zmian kadrowych, urlopéw i zastepstw.
Umozliwia przekazanie osobie zastepujgcej czesci lub catosci uprawnieh osoby
zastepowanej. Uprawnienia muszg by¢ przekazane na okreslony czas dat lub
bezterminowo.

44. EZD musi posiada¢ modut urlopédw umozliwiajgcy co najmniej:

a) obstuge wnioskow urlopowych umozliwiajgcy ztozenie wniosku przez pracownika oraz
pozniejszg akceptacje przez kierownika oraz ostateczne zatwierdzenie przez kadrowa,

b) wyznaczanie zastepstw na podstawie udzielonych urlopow,

c) integracje funkcjonalnosci urlopéw z kalendarzem systemowym co najmniej w zakresie
widoku planowanych urlopéw uzaleznionego od posiadanych uprawnien tj., pracownik
widzi swoje urlopy, kierownik widzi urlopy swoje jak i pracownikow podlegtych, kadrowa
widzi urlopy wszystkich pracownikow,

d) informowanie w momencie dekretacji o nieobecnosci pracownika, na ktorego
dekretowany jest dokument.

45. EZD musi umozliwiaé definiowanie zastepstw na czas nieobecnos$ci polegajgcych
na udzieleniu petnomocnictwa innemu uzytkownikowi do wykonywania czynnosci w
imieniu uzytkownika nieobecnego. Petnomocnictwo powinno by¢ definiowane w
okreslonym przedziale czasu. Dostep do danych nieobecnego uzytkownika powinien byé
kontrolowany przez System i odbierany wraz z uptynieciem daty koncowej. W trakcie
trwania zastepstwa w systemie jest prezentowana informacja o zastepowaniu jednej
osoby przez drugg. Wszystkie operacje wykonywane w zastepstwie powinny by¢ zapisane
w sposOb umozliwiajgcy jednoznaczne okreslenie, kto wykonat dang operacje.

46. EZD musi umozliwi¢ prowadzenie ksigzki teleadresowej interesantéw.

47. EZD musi posiada¢ wewnetrzny edytor, stuzgcy do sporzgdzania notatek,
zatgczanych do akt sprawy.

48. EZD musi posiadac interfejsy komunikacyjne z nastepujgcymi systemami:

a) Platformg ustug informatycznych ePUAP — w zakresie dwukierunkowej integracji z
ustugg Elektronicznej Skrzynki Podawczej dostepng na ePUAP.

b) EZD ma mie¢ mozliwos¢ importu skrytek podawczych podmiotéw z platformy ePUAP.
49. EZD musi umozliwic dokumentowanie wyjecia dokumentacji ze sktadu
chronologicznego lub ze sktadu informatycznych no$nikow danych oraz wydrukowanie
karty zastepczej dla wypozyczanego nosnika. Procedura obstugi sktadéw powinna byé
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realizowana w nastepujgcy sposob: pracownik sprawdza dostepnos$é nosnika a nastepnie
sktada wniosek o0 wypozyczenie, osoba obstugujaca sktad akceptuje wniosek i wypozycza
nosnik, zwrot nosnika rowniez jest potwierdzany przez osobe obstugujgca sktad.

50. EZD musi zapewni¢ automatyczne przejmowanie dokumentacji przez archiwum
zaktadowe po uptywie okresu przewidzianego w instrukcji kancelaryjnej. Przejecie
dokumentacji musi polegaé na przekazaniu archiwiscie uprawnien do tej dokumentacji w
systemie EZD oraz ograniczeniu uprawien komoérki merytorycznej, zgodnie z instrukcjg
kancelaryjna.

51. EZD musi posiada¢ dedykowane funkcje do udostepniania i wycofywania
dokumentacji elektronicznej z archiwum zaktadowego.

52. EZD musi umozliwia¢ wypozyczanie spraw z archiwum, podglad informacji o sprawie
oraz zmiane kategorii archiwalnej sprawy przechowywanej w archiwum

53. EZD musi posiada¢ funkcje wspierajgce proces porzgdkowania dokumentacji w
archiwum zaktadowym (wskazanie dokumentacji wymagajacej uzupetnienia).

54. EZD musi realizowa¢ brakowanie akt elektronicznych oraz przekazanie akt do
archiwum panstwowego oraz sporzgdzenie i przechowywanie odpowiedniej dokumentacji.
55. EZD musi wspiera¢ prace archiwisty poprzez automatyczne typowanie dokumentaciji
do brakowania lub przekazania do archiwum panstwowego (po uptywie terminéw
zwigzanych z danymi kategoriami archiwalnymi).

56. EZD musi wspomagac¢ uzytkownika w przygotowywaniu paczki archiwalnej dla
Archiwum Panstwowego poprzez przygotowywanie automatycznych spisow zdawczo-
odbiorczych, wykazu akt, oraz zapisanie spraw w strukturze wymaganej przez Archiwum
Pahstwowe. Po skutecznym przekazaniu spraw do Archiwum Panstwowego System
powinien automatycznie usung¢ dane spraw na podstawie potwierdzenia z Archiwum
Panstwowego.

57. EZD musi umozliwia¢ sporzgdzenie pocztowej ksigzki nadawcze;.

58. EZD musi posiada¢ wbudowany mechanizm powiadomien, informujgcy o istotnych
zdarzeniach zwigzanych z jego aktywnoscig w systemie. Minimalny zbiér powiadomien
powinien obejmowac informowanie o: zadekretowaniu dokumentu na pracownika,
przekazaniu dokumentu do akceptacji, akceptacji dokumentu, udostepnieniu dokumentu
pracownikowi, przekroczenie terminu realizacji sprawy.

59. EZD musi posiada¢ mechanizm parafowania dokumentéw oraz podpisywania ich
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W przypadku dokumentow podpisanych -
istnieje mozliwos¢ weryfikacji ztozonego podpisu.

60. Zgtaszanie btedow dostepne jest z poziomu systemu.

61. Jako element zgloszenia mozna zalgczyé plik graficzny ze schowka systemu
operacyjnego

62. Zgtoszenie w pierwszej kolejnosci ma by¢ przekierowane do Administratora systemu
w urzedzie.

63. Administrator ma mozliwoS¢ przekazania zgtoszenia w petnej postaci do supportu
dostawcy systemu (np. przycisk ,przekaz zgtoszenie do producenta”)

64. Odpowiedz od supportu dostawcy EZD przekazywana jest bezposrednio do EZD i z
tego poziomu jest dostepna.

65. Opodznienie w komunikacji pomiedzy EZD a supportem dostawcy nie moze byé
wieksze niz 5 min.
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66. Dostawca EZD udostepnia réwniez Panel Klienta jako zewnetrzne narzedzie do
zgtaszania btedéw na wypadek catkowitego braku dostepu do EZD zainstalowanego w
urzedzie.

67. Zgtoszenia wprowadzone w EZD i Panelu Klienta automatycznie sie synchronizujg w
taki sposéb, zeby nie powstawaty duplikaty oraz zeby byta zachowana ciggtosé
korespondencji niezaleznie od miejsca wprowadzania zgtoszenia.

68. Btedu typu Fatal lub Parse Error sg automatycznie wysytane do producenta EZD w
celu podjecia, bez zwtoki, dziatan naprawczych.

69. Klient ESP musi mie¢ mozliwos¢ obstugi wielu skrytek jednoczesnie.

70. Klient ESP musi mie¢ mozliwos¢ wyswietlania dowolnego dokumentu XML.

71. Jesli dokument XML nie posiada wskazania na XSL lub wskazane XSL nie jest
dostepne, klient ESP musi rozpoznaé¢ takg sytuacje i wyswietli¢ wszystkie wezlty tego
dokumentu XML.

72. Klient ESP musi prawidtowo wyswietla¢ kazdy dokument zgodny z CRD.

73. Klient ESP musi automatycznie wytuskiwa¢ nastepujgce dane z dokumentu XML
(zgodnego z CRD): zatgczniki, dane nadawcy i odbiorcy z wezta Dane Dokumentu oraz
informacje o osobie, ktéra podpisata dokument podpisem kwalifikowanym lub Profilem
Zaufanym.

74. Klient ESP musi umozliwi¢ automatyczne weryfikowanie podpisu zlozonego za
pomocg Profilu Zaufanego.

75. W ramach wdrozenia dostawca musi zapewni¢ Panel Klienta.

76. Panel Klienta musi udostepnia¢é wszystkie niezbedne informacje dotyczace
wdrozenia i dziatania EZD w urzedzie.

77. Panel Klienta umozliwia zgtaszanie btedu do supportu dostawcy EZD.

78. Panel Klienta udostepnia changelog EZD - lista kolejnych wersji EZD z opisem
nowych funkcjonalnosci i poprawek dla kazdej wersji.

79. Panel Klienta umozliwia zdalng aktualizacje EZD zainstalowanego w urzedzie —
Administrator loguje sie do Panelu Klienta, przeglgda dostepne aktualizacje, wybiera
wersje, klika “Aktualizuj” i od tego momentu caty proces aktualizacji w urzedzie odbywa sie
automatycznie. Administrator ma mie¢ mozliwos¢ downgrade’u EZD do poprzedniej wersji.
80. Portal Klienta umozliwia przeglgdanie dostepnych szablonéw dokumentéow oraz
instalowanie ich w EZD urzedu bezposrednio z poziomu PaneluKlienta.

81. EZD musi posiada¢ wbudowany modut Workflow umozliwiajgcy co najmniej:

a. definiowanie sciezek przeptywu pracy w oparciu o strukture organizacyjng jednostki,
b. procedowanie i dekretacje spraw oraz pism z wykorzystaniem mechanizmu
procedowania wedtug definiowalnych $ciezek (mechanizm przeptywu pracy workflow w
petni zgodny z Instrukcjg Kancelaryjna.

Administracja systemie EZD i warunki techniczne

1. EZD musi umozliwi¢ modelowanie wielopoziomowej struktury organizacyjnej
instytucji, ktéra umozliwi przypisanie pracownikéw do odpowiednich stanowisk.

2. EZD musi umozliwi¢ definiowanie uprawnien do poszczegdlnych funkcji systemu oraz
grupowanie uprawnien w role w celu utatwienia administracji systemem.

3. Uprawnienia i role przypisywane sg do stanowiska, a nie do uzytkownika
systemowego.
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4. Uzytkownik logujgc sie do systemu, ma dostep do okreslonych obszaréw systemu na
podstawie uprawnien, ktore posiada stanowisko, do ktérego jest przypisany uzytkownik.
5. EZD musi umozliwia¢ delegowanie czeéci lub catosci posiadanych uprawnien.
6. System musi posiada¢ wyodrebniony modut administracyjny. Dostep do tego modutu
mogag uzyskac jedynie uzytkownicy z odpowiednimi uprawnieniami.
7. EZD musi posiada¢ rozbudowany rejestr zdarzen rejestrujgcy akcje uzytkownikdéw
na obiektach systemowych, udane i nieudane proby logowania oraz typowe btedy
aplikacji. Rejestr umozliwia rowniez wskazywanie kont nieuzywanych przez
uzytkownikow.
8. EZD umozliwi zarzgdzanie uprawnieniami w oparciu o grupy uprawnieh i grupy
zasobow, jakich dotyczg. System uprawnien musi byé zdolny do odzwierciedlenia
uprawnien i odpowiedzialnosci poszczegdélnych pracownikow wynikajacy z Instrukcji
Kancelaryjnych oraz struktury stanowisk.
9. Hasta w EZD muszg by¢ przechowywane w systemie w formie zaszyfrowanej - nie
moze by¢é mozliwosci ich odtworzenia, lecz jedynie zresetowania. Po zresetowaniu
hasta uzytkownika przez administratora system musi wymaga¢ od uzytkownika
zdefiniowania nowego hasta przy pierwszym logowaniu.
10. System musi umozliwia¢ uzytkownikom zmiane hasta.
11. System musi umozliwia¢ odzyskanie hasta przez uzytkownika poprzez podanie loginu
i adresu e-mail.
12. EZD musi umozliwia¢ swobodne definiowanie polityki uwierzytelniania i blokowania
kont w oparciu o nastepujgce parametry:
a) Minimalna dtugos¢ nazwy uzytkownika i hasta
b) llos¢ duzych liter, cyfr, znakéow specjalnych w hasle,
¢) Dtugosc¢ cyklu wymuszania zmiany hasta (w miesigcach),
d) llos¢ nieudanych préb logowania, po ktérych nastepuje blokada konta,
e) Czas blokady konta po przekroczeniu liczby nieudanych préb logowania.
13. Zakres wartosci w stownikach prowadzonych przez system powinien by¢
konfigurowalny przez administratora lub pochodzi¢ z rejestrow centralnych (np. TERYT).
14. EZD musi rejestrowacé wszystkie czynnosci dostepu do ustug i zasobdéw w systemie,
w tym informacje o:
a) operacjach na dokumentach,
b) operacjach na danych osobowych,
¢) zmianach haset,
d) zdarzeniach uwierzytelniania (udane logowanie, wylogowanie, nieudane
logowanie);
e) zdarzeniach autoryzacji (nieudane/udane operacje);
f) zdarzeniach administracyjnych.
15. Zapisywanie danych identyfikujgcych musi obejmowac:
a) adres IP i nazwe maszyny, z ktorej wykonano dang czynnosc;
b) identyfikator/nazwa uzytkownika, ktéry wykonat dang czynnosé;
C) czas wystgpienia.
16. EZD musi posiada¢ mechanizm informujacy uzytkownika o wprowadzonych
zmianach w aplikacji.
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Modernizacja programéw dziedzinowych

Program do rozliczania wody

System umozliwiajgcy rozliczanie odbiorcéw z tytutu zuzycia wody odprowadzania nieczystosci
statych i ptynnych dla oséb fizycznych lub prawnych, System powinien zawiera¢ baze osobowag
dotyczgca odbiorcow rozliczanych wg wodomierzy oraz ryczattu.

Gtéwne funkcjonalnosci systemu

Tworzenie i prowadzenie kartotek odbiorcéw (kont wymiarowych),
Mozliwos¢ dodawania i edycji sktadnikéw rozliczeniowych (odczytéw licznikéw lub norm
ryczattu) punktow poboru oraz wiascicieli.
Stowniki obszarow (miejscowosci lub ulic).
Stowniki norm zuzycia wody i Sciekéw.
Stowniki SUW-6w, rejonéw oraz kategorii.
Automatyczne obliczanie i ksiegowanie faktur VAT.
Rozliczenie VAT-u (deklaracje, JPK).
Mozliwo$¢ obliczania optaty abonamentowej dziennej, miesiecznej i kombinowane;j.
Mozliwos¢ przesytania danych do zestawow inkasenckich w zakresie biezgcego rozliczania
jak i zadtuzen odbiorcow.
Automatyczne wczytywanie faktur z zestawu inkasenckiego wraz z wptatami.
Prowadzenie ewidencji kont wymiarowych, zuzycia, wystawionych faktur, umoéw, upomnien
i tytutdw wykonawczych.
Prognozowanie zuzycia wody na przyszlty okres i mozliwo$¢ rozliczania odbiorcow
fakturami prognozowanymi (opcja dodatkowa).
Obstuga odczytéw radiowych poprzez zestaw inkasenckich lub na podstawie danych z
zewnetrznych systeméw (opcja dodatkowa).
Mozliwos¢ wieloptaszczyznowej analizy wprowadzonych danych za pomocg odpowiednich
zestawien.
Mozliwo$¢ modyfikacji szablonow faktur i uméw oraz tworzenia i edycji innych
dokumentéw.
Mozliwos¢ tworzenia wtasnych prostych wydrukéw za pomocg generatora opierajgcego sie
na jezyku SQL.
Obstuga wirtualnych kont bankowych (system ptatnosci masowych).
Modut list spisowych oraz kwitariuszy dla inkasentéw (softyséw).
Prowadzenia ewidencji operatoréw systemu i ustalanie uprawnien do réznych
funkcjonalnoéci. Dziennik zdarzen z mozliwoscig automatycznego zapisu najwazniejszych
operacji oraz pdézniejsza ich analiza.
System powinien umozliwia¢ generowanie nastepujgcych wydrukéw:

o Kwitariusze przychodowe w kilkunastu wersjach.
Rejestry wymiarowe w kilku wersjach oraz zestawienia zbiorcze wymiaru.
Zestawienia dotyczgce zuzycia wody i Sciekdw.
Analiza taryf za wode.
Analiza wystawionych faktur z dostepem do danych z ksiegowosci zobowigzan.

O O O O
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o Wykaz odbiorcéw nierozliczonych za dany okres.
o Drukowanie wiasnych dokumentéw wg wzorca.
e System powinien umozliwia¢ generowanie zestawien:
Przytgcza wedtug lokalizaciji,
Wodomierzy wedtug rodzajow i dat legalizaciji,
Zestawienia dotyczace zuzycia medidw,
Listy odbiorcéw w podziale na rézne kryteria.
Zestawienia statystyczne:
Liczba faktur, umow za dowolne okresy,
Liczba odbiorcéw w podziale na rézne kryteria,
Liczba wodomierzy z analizg zuzycia,
Dane statystyczne z systemu do rozliczania obstugi wody.

O O 0O O O 0 O O O

System powinien gwarantowac integracje z innymi systemami.
Wymaga sie dokonania migracji danych z obecnie uzytkowanego systemu dostawcy Uskomp.

Program do gospodarki odpadami

System wspomagajgcy prace wydziatdbw komunalnych oraz ochrony srodowiska w zakresie
gospodarki odpadami. Aplikacja powinna realizowa¢ wszystkie obowigzki gminy wynikajgce z
nowelizacji ustawy o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminie.

Podstawowe informacje

System powinien gwarantowaé zorganizowanie systemu odbierania odpadéw komunalnych dla
wszystkich mieszkancow, co jest sprawg kluczowg wynikajgcg z nowelizacji ustawy.

System w sposdb kompleksowy powinien wspomagaé¢ prace gminy na wszystkich etapach
zwigzanych z dziataniami w zakresie gospodarki odpadami na terenie gminy.

System powinien gwarantowac petng integracje (on-line) z zewnetrznymi systemami ksiegowymi.

Funkcjonalnosci

Modut podstawowy
e System ma umozliwia¢ kwalifikacje nieruchomosci wg kryteriow:

o) zamieszkata,
o niezamieszkata,
o mieszana

e umowy na odbior odpadow komunalnych i nieczystosci ciektych,
e objetosci wywozéw odpaddw komunalnych i nieczystoéci ciektych,
e selektywna zbi6rka odpadow:
o ewidencjonowanie poszczegolnych wywozéw odpaddéw posegregowanych,
o zestawienia objetosci odpadéw posegregowanych,
o tworzenie wydrukow o objetosci wywozu wszystkich nieczystosci i odpadow
komunalnych.
e obstuga urzadzen wodno—kanalizacyjnych i obstuga zuzycia wody,
e wykaz wiascicieli powigzanych z nieruchomoscia,
e obstuga decyzji i dokumentéw.
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Rejestr dziatalno$ci requlowanej

e obstuga wnioskow (wniosek o wpis, zmiane danych, wykreslenie),

e prowadzenie rejestru (zgodnie z ustawg o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach oraz
usdg),

e ewidencja i wydawanie zaswiadczen o wpisie do rejestru,

o ewidencja decyzji administracyjnych,

o eksport rejestru do bazy CEIDG (format xml).

Sprawozdawczosc¢

e ewidencja sprawozdan od przedsigbiorcow — odpady komunalne,

e ewidencja sprawozdan od przedsiebiorcow — nieczystosci ciekte,

e automatyczne wyliczenie osiggnietego poziomu recyklingu,

e import sprawozdan z modutu sprawozdawczosé www,

e automatyczne generowanie sprawozdan dla Urzedu Marszatkowskiego,

e eksport sprawozdania dla Marszatka do formatu xml,

e elektroniczna wymiana danych z systemem Sprawozdawczos¢ Wojewodztwa,
¢ modut analizy zebranych sprawozdan,

e analiza uzyskiwanych poziomoéw odzysku.

Sektory

« definiowanie sektorow,

e automatyczne przydzielanie punktow adresowych do sektorow,

e generowanie raportéw i zestawien statystycznych (np. na potrzeby specyfikaciji
przetargowej SIWZ).

Inwentaryzacja Gminy
o Weryfikacja punktéw adresowych,
o Weryfikacja podpisanych umow,
o Weryfikacja urzadzen wodno-kanalizacyjnych,

o Weryfikacja wtascicieli punktéw adresowych.

Analiza i prognozowanie przychoddéw gminy

Modut prognozowanych przychodéw gminy wyliczanych na podstawie danych z bazy
systemu lub na podstawie zadeklarowanych przez uzytkownika danych wejsciowych,
Symulacja wyboru najbardziej optymalnej metody optaty za odbiér odpadéw komunalnych.

Zestawienia oraz generatory wydrukow
System powinien posiada¢ wbudowane narzedzia do generowania i tworzenia zestawien wg
ponizszych kryteriow:
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zestawienia dotyczgce obstugi umow na odbiér odpadéw komunalnych oraz nieczystosci
ciektych,

zestawienia dotyczgce urzadzen wodno-kanalizacyjnych,

zestawienia biezgcych wywozow odpaddéw komunalnych oraz nieczystosci ciektych,
zestawienie biezgcych wywozow wg kodow selektywnej zbiorki odpadow.

Dodatkowo do dyspozycji uzytkownikow zostat zaimplementowany generator wydrukéw
umozliwiajgcy tworzenie wtasnych zestawieh wg dowolnych parametréw.

Zasilenie bazy danych — importy dedykowane

O O O e

TERYT — import stownikow miejscowosci i ulic z bazy GUS,
importy punktéw adresowych i wiascicieli z systeméw ewidencji podatkowej (format XML):

format XML ,Podatki GUS”,
format XML ,System EP”,

importy dedykowane z plikow DBF (z ewidencji ludnosci, ewidencji gruntéw, zaktadu
wodociggow i kanalizacji itp.),

importy umow i objetosci wywozow od przedsiebiorcow w formacie CSV.

Modut do realizacji operacji wymiarowych w zakresie naliczen przypiséw i odpiséw dla
ptatnikow. Modut powinien umozliwiaé przeprowadzenie operacji ksiegowo-podatkowych
poprzez petng integracje z zewnetrznymi modutami ksiegowymi.

Deklaracje — kalkulator optat

definiowanie sposobu wyliczania optaty:

dla nieruchomosci rozliczanych wg metod,

dla nieruchomosci rozliczanych wg pojemnikow,
dla nieruchomosci ,mieszanych”.

okreslenie dowolnej ilosci stawek dla danej metody / pojemnika (réznicowanie stawek,
zgodnie z nowelizacjg ustawy).

Deklaracje - ewidencja

tworzenie konta wymiarowego, unikalnego dla pary wiasciciel - nieruchomos¢,

mozliwos¢ przypisania indywidualnego wirtualnego konta bankowego,

mozliwo$¢ wigczenia opcji przypisywania kont do obszardw (petna integracja)

mozliwo$¢ wigczenia opcji Inkasenta. Tworzenie list inkasenckich wraz z przypisaniem
konkretnych kont wymiarowych do wybranej listy. Drukowanie konto kwitariuszy.
przypisanie do konta nieruchomosci wraz z podstawowymi informacjami, niezbednymi do
wyliczenia kwoty wymiaru optaty,

mozliwo$¢ skanowania i zatgczania deklaracji w postaci pliku pdf i powigzania z naliczonym
dokumentem,

zewidencjonowanie deklaracji przygotowanie do przekazania jej do systemu
rozliczeniowego.
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Wymiar

e naliczanie wymiaru,

e mozliwos¢ wigczenia opcji automatycznego zaokraglania rat zobowigzan wynikajgcych z
opfaty Smieciowej dla stawek uchwalonych przez rady gminy w niepetnych ztotych,

e generowanie przypiséw i odpisoéw dla ptatnika,

e mozliwosc¢ cofniecia ostatniego ksiegowania,

e generowanie korespondencji seryjnej do ptatnikbw z informacjig o stworzeniu
indywidualnego konta rozliczeniowego,

e obstuga koddéw kreskowych na poziomie wydawanych decyzji oraz pism,

e generowanie decyzji jednorazowych,

e generowanie decyzji jednorazowych do salda,

¢ mozliwos¢ tworzenia wlasnych wzoréw decyzji i dokumentéw,

e eksport danych kont wymiarowych do pliku csv na potrzeby drukowania ksigzeczek optat
za gospodarowanie odpadami,

o ksiegowanie i przekazywanie danych (naliczen) do zewnetrznego modutu ksiegowego.
Integracja z zewnetrznymi systemami ksiegowo-podatkowymi.

Kontrola

e wyszukiwanie nieruchomosci/ptatnikow, ktérzy nie ztozyli deklaracji w wyznaczonym
terminie,
e« automatyczne tworzenie wezwania do zlozenia deklaracji w oparciu o korespondencje

seryjna,
e zestawienia nieruchomosci wg ponizszej kwalifikacji deklaracji:

- nieruchomosci, dla ktoérych nie zostata ztozona deklaracja,
- nieruchomosci, dla ktérych zostata ztozona deklaracja,
- nieruchomosci, dla ktorych zostata ztozona deklaracja wg selektywnej zbiorki odpadow.
Odptatnosé
Modut rozliczenia ptatnosci na podstawie wymiaru, zgodnie z procedurg podatkowa:
o weryfikacja salda konta ptatnika (przypisy, odpisy, wptaty, zwroty),

e kontrola naliczen i wptat,
e przekazywanie danych do Modutu Windykacji.

Modut Windykacja

Modut do realizacji procedur windykacyjnych dla ptatnikdw uchylajgcych sie od obowigzkéw
podatkowych na rzecz gminy.

e zastosowanie procedur windykacyjnych:

o naliczanie odsetek,

Projekt wspéifinansowany z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tédzkiego na lata 2014-2020
24



Fundusze o Unia Europejska x %
iski promuje’// g x

Europejskie todzkie Europejski Fundusz 2k

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego ik 78

okreslanie terminu uregulowania zadtuzenia,

generowanie wezwan do zaptaty,

wydawanie decyzji

generowanie zestawien pfatnikow podlegajacych procesowi windykaciji,
generowanie zestawien wartosci zadtuzenia.

O O O O O

Modut RIPOK

Modut ma umozliwia¢ kontrole ilosci przekazywanych odpadow przez przedsiebiorcow do stacji
RIPOK. Funkcjonalno$¢ podstawowa obejmuje:

e ewidencje odebranych odpadow wg kodoéw przez stacje RIPOK,
e generowanie zestawien odebranych odpadow w wybranym okresie czasowym wg
ponizszych zakresow:
- wg instalacji,
- wg przedsigbiorcy,
- wg gminy (opcja dotyczy zwigzkéw miedzygminnych),

e poréwnanie iloéci zadeklarowanych w sprawozdaniach kwartalnych odpadéw przez
przedsiebiorcow z iloscig odebranych odpadow przez stacje RIPOK.

System do obstugi czynszow

Program stuzgcy do wyliczenia optaty na podstawie podanych, w petni konfigurowalnych
parametrow, a takze sporzadzania zestawienie dtuznikéw. System powinien zapewnia¢ wymiane
informaciji dzieki integracji z systemami ksiegowymi i bazg danych.

System powinien zawieraC rejestr naleznosci z podziatem na poszczegodlne rodzaje opfat, baze
osobowag ptatnikow, dane podatkowe - VAT.

Gtéwne funkcjonalnosci systemu

e Definiowanie roznych rodzajéw opfat,

e Rozliczanie dowolnych naleznosci,

o Rozliczanie opfaty za zajecie pasa drogowego,

e Rozliczanie mandatow,

e Rozliczanie kar za wycinke drzew,

¢ Definiowanie stownikéw stawek, zakresow, kategorii, dokumentéw i grup stawek,

o Parametryzacja wysytania danych do ksiegowosci i formatéw daty,

o Mozliwos¢ edytowania wzorcow wydrukéw z poziomu programu,

e Seryjne, dla wybranego zakresu kont rejestrowanie potwierdzenie odbioru,

e Przenoszenie danych stownikéw do archiwum,

o Mozliwos¢ zmiany numeru identyfikujgcego konto,

o Pobieranie danych o mandatach z formatu XML,

e Automatyczne uzupetnianie brakujgcych kont ksiegowych,

e Peina parametryzacja konta wymiarowego ptatnika z mozliwoscig dopisywania i edycji
sktadnikow,

Projekt wspéifinansowany z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tédzkiego na lata 2014-2020
25



Fundusze Unia Europejska x %
iski promuje’/ / i P

Europejskie todzkie Europejski Fundusz 2k

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego ik 78

e Sktadniki konta wymiarowego w peini parametryzowalne,

o Woystawianie faktur i rejestrowania wystawionych faktur w rejestrze VAT,

e Naliczanie naleznos$ci dla poszczegdlnych kont i zakresu kont,

o Edycja danych osobowych.

o System powinien umozliwia¢ generowanie nastepujgcych wydrukow i zestawien:
o Rejestr naleznosci,

Zestawienie naleznosci wg stawek,

Rejestr ulg,

Dochody przewidywane,

Kwitariusz przychodowy,

Wykaz dokumentu,

Rejestr potwierdzen odbioru,

Wykaz dokumentow niepotwierdzonych,

llos¢ osbb posiadajgcych aktywne konta,

Wykaz podatnikow,

llos¢ podatnikow,

Rejestr naleznosci w optatach lokalnych,
o Woykaz zwolnieh jednorazowych.

e System powinien wspotpracowac z nastepujgcymi systemami:
o System do ksiegowosci zobowigzan,
o System do prowadzenia rejestru VAT.

O O O 0O 0O O O O O O O

System do ewidenciji sSrodkow trwatych

System przeznaczony do prowadzenia ewidencji srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych, ewidencji sSrodkdéw w podziat na srodki trwate, wyposazenie i srodki w budowie, ujecia
amortyzacji w aspekcie bilansowym i podatkowym dla srodkéw trwatych i warto$ci materialnych i
prawnych.

Gléwne funkcjonalnosci systemu
e wbudowany modut inwentaryzacji,
e naliczanie umorzenia "w locie",
¢ metoda amortyzacji liniowa i degresywna,
e rejestracje "historii" srodka trwatego, zwigzang ze zmianami jego wartosci,
e tworzenie planu amortyzacji $rodka trwatego zaréwno dla typowych jak i dla
niestandardowych okreséw obrachunkowych,
e zaawansowane filtrowanie wg zadanych kryteriow (wg rodzaju dziatalnosci, grupy podgrupy
rodzaju, miejsca uzytkowania i sporzgdzanie z tego wydrukow.
e System powinien umozliwia¢ dokonywanie wydrukow i zestawien w zakresie:
o druki dokumentow OT, PT, LC, WT, LT, MT,
o wydruk tabliczek inwentarzowych,
o wydruk etykiet inwentaryzacyjnych,
o zestawienie z danymi do sprawozdania SG-01,
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o zestawienie standw i obrotéw,

o zestawienie planu amortyzaciji.
e Powigzania z innymi systemami:

o eksport danych do ksiegowosci budzetowej,

o automatyczne ksiegowanie miesiecznych odpiséw amortyzacyjnych do ksiegi.
e Dodatkowe funkcje systemu:

o obstuga drukarek kodéw kreskowych i czytnikow

System kasowy
System przeznaczony do ewidencji wptat dokonywanych w kasie urzedu.

Gtéwne funkcjonalnosci systemu
o rejestracja wptat i zwrotéw na dowolnej iloéci sald kasy urzedu,
e ewidencja i wydruk pokwitowan wpfat,
e sporzadzanie raportéw kasowych,
e eksport danych do systemu ksiegowosci budzetowej,
o eksport danych do systemu optat skarbowych,
e przygotowanie dokumentéw do pobrania gotowki z banku.
¢ System powinien umozliwia¢ generowanie nastepujgcych wydrukow i zestawien:

o wydruk pokwitowan wptat i zwrotow,

o wydruk raportow kasowych w réznej formie i wg réoznych kryteriow,
o kontrolne listy operacji wg réznych kryteriow,

o) wydruk wniosku do banku o wypfate gotowki.

e Powigzania z innymi systemami:
o System zwigzany z ksiegowos$cig zobowigzan,
o System do ksiegowosci budzetowej,
o System do opfat skarbowych,
o System do dodatkéw mieszkaniowych.

¢ Dodatkowe funkcje systemu:
o obstuga drukarek kodow kreskowych i czytnikdw

System do obstugi rejestru VAT

System przeznaczony do obstugi dokumentéw sprzedazy, korekty dokumentow sprzedazy,
dokumenty zakupoéw, korekty dokumentéw zakupow, deklaracji VAT-7.

Gtéwne funkcjonalnosci systemu
e wystawianie i edycja dokumentow sprzedazy,
e drukowanie dokumentow sprzedazy,
e wystawianie i edycja korekt dokumentéw sprzedazy (typu 1 i ll),
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automatyczne tworzenie sygnatur dokumentéw sprzedazy na podstawie wtasnego
szablonu,

tworzenie tzw. konfiguraciji, z ktérych kazda ma wiasny zestaw parametréw dotyczgcych
dokumentéw, m.in. szablonu do tworzenia sygnatury dokumentu,

tworzenie i wydruk rejestru sprzedazy,

tworzenie i wydruk zestawien sprzedazy,

seryjne drukowanie dokumentéw sprzedazy,

przegladanie dokumentoéw sprzedazy grupowanych po jednej z nastepujagcych dat: dacie
wystawienia, dacie sprzedazy, terminie ptatnosci, dacie powstania obowigzku
podatkowego, dacie wptaty i dacie odbioru,

zamkniecie miesigca sprzedazy,

przesytanie dokumentow sprzedazy do programu Budzet,

tworzenie raportu dokumentow wystanych do programu Budzet,

rejestrowanie i edycja dokumentow zakupdw tgcznie z korektami,

tworzenie i wydruk rejestru zakupow,

tworzenie i wydruk zestawien zakupow,

przegladanie dokumentéw zakupow grupowanych po jednej z nastepujgcych dat: dacie
wystawienia, dacie ksiegowania, dacie otrzymania, dacie zaptaty i terminie ptatnosci,
zamkniecie miesigca zakupdw,

tworzenie i drukowanie plikow JPK VAT

tworzenie, drukowanie, elektroniczna wysytka deklaracji VAT-7 (miesiecznych),
tworzenie wiasnych wzorcéw wydrukéw uzywanych do okreslania postaci dokumentow
sprzedazy.

System powinien umozliwia¢ generowanie nastepujgcych wydrukow i zestawien:

o zestawienie sprzedazy z mozliwos$cig filtrowania dokumentow w szerokim zakresie,

o zestawienie dokumentéw sprzedazy wybranego kontrahenta,

o rejestr sprzedazy,

o podsumowania dokumentdéw sprzedazy w rozbiciu na:

- rodzaje dokumentéw,

- stawki podatku VAT,

- rodzaje towardw i ustug,

- grupy towarow,

- klasyfikacje budzetowe,

- rodzaje towardw i ustug z wykazaniem dokumentéw sktadajgcych sie na sume,
zestawienie zakupdw z mozliwoscig filtrowania dokumentdéw w szerokim zakresie,
zestawienie dokumentoéw zakupéw wybranego kontrahenta,
rejestr zakupéw,
podsumowania dokumentéw zakupow w rozbiciu na:

- rodzaje dokumentéw,

- stawki podatku VAT,

- rodzaje czynnosci,

- klasyfikacje budzetowe,

o deklaracje VAT-7.

Powigzania z innymi systemami:

O O O O
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o System do prowadzenia bazy osobowej,
o Systemem budzetowym.

Dodatkowe funkcje systemu:
o Ksigzka Nadawcza.

Integracja EZD z portalem e-ustug

Rezultaty, ktdore muszg zostaé osiggniete w zwigzku z integracjg EZD z portalem e-ustug

a.

EZD musi odbiera¢ dokumenty z poszczegdlnych dedykowanych skrytek ESP
przekazywanych z portalu e-ustug.

EZD musi wyswietla¢ dokumenty wystane z portalu e-ustug w sposéb sformatowany przez
styl, na ktory dokument wskazuje nawet jesli CRWDE nie jest dostepne w danej chwili.

EZD musi udostepnia¢ dla portalu e-ustug mozliwo$¢ przesytania informacji zwrotnej
dotyczacej danej sprawy w postaci publikacji statusu sprawy automatycznie generowanego
w systemie EZD na kazdym etapie procesu rozpatrywanej sprawy.

EZD musi przekazywaé do portalu e-ustug informacje o symbolu, pod jakim dokument zostat
zarejestrowany w dzienniku korespondencji przychodzace;.

EZD musi przekazywa¢ dokument do portalu e-ustug, na konto adresata, jesli dokument z
systemu EZD zostat wystany bez potwierdzenia.

EZD musi przekazywa¢ informacje do oczekujgcej korespondenciji do portalu e-ustug, na
konto adresata, jesli dokument z systemu EZD zostat wystany z potwierdzeniem odbioru.

EZD musi przekazywa¢ dokument do portalu e-ustug, na konto adresata, jesli dokument z
systemu EZD zostat wystany z potwierdzeniem odbioru i system EZD otrzymat juz UPD do
tego dokumentu.

EZD musi wyswietli¢ informacje o wniesionej ptatnosci, jesli byta wymagana przy danej e-
ustudze wystanej poprzez portal e-ustug. Sposob prezentowania informacji o ptatnosci musi
jednoznacznie identyfikowaé ptatnos¢ we wptywach Urzedu.

Przestanie zgody uzytkownika na otrzymywanie dokumentéw w portalu e-ustug w
postaci elektronicznej jest przekazywana do EZD, gdzie zaktadana jest sprawa.
Informacja o wyrazonej zgodzie musi by¢ umieszczona przy danym interesancie w bazie
interesantéw.

Pisma przychodzace z portalu e-ustug bedg rejestrowane i dekretowane w EZD.

Integracja EZD z programami dziedzinowymi

Rezultaty, ktére muszg zostac osiggniete w zwigzku z integracjg EZD z bazami danych
programow dziedzinowych:
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a. W ramach integracji z programem dziedzinowym obstugujgcym podatki i optaty

b.

C.

lokalne: wygenerowanie decyzji podatkowej w systemie dziedzinowym powoduje
zatozenie sprawy w systemie EZD lub dotgczenie dokumentu do istniejgce;j
sprawy, do systemu dziedzinowego trafia zwrotna informacja o0 numerze sprawy i
dacie doreczenia zarejestrowana w EZD, sprawa zostaje zakohczona, kiedy
wptywa zwrotne potwierdzenie odbioru lub mija 14 dni od daty wystania decyzji.

Wystana z portalu e-ustug zgoda na przesytanie korespondencji drogg elektroniczng ma
zostac zarejestrowana w systemie EZD, nastepnie informacja o wyrazonej zgodzie ma
trafi¢ do odpowiedniego systemu dziedzinowego, gdzie ma by¢ przechowywana.

System EZD musi pobierac liczbe dostepnych dni/godzin urlopu dla pracownika
wypetniajgcego wniosek o urlop oraz wskazujgcego osobe do zastepstwa w
systemie EZD. Kierownik zatwierdza czas urlopu i osobe zastepujgcg. Po
zatwierdzeniu informacja o liczbie godzin wysytana jest do systemu
dziedzinowego. Liczba dni/godzin dostepnych dla uzytkownika jest automatycznie

odswiezana.

Wdrozenie w EZD Modutu Zamoéwien publicznych

Oprogramowanie do obstugi procesu zamoéwien publicznych w wersji elektronicznej, utatwiajgce
przygotowanie postepowania, kontrole na kazdym etapie odpowiadajgce dyrektywie europejskie;j i
dziatajgce w sposdb zgodny z przepisami w obszarze zamdwien publicznych.

Oprogramowanie ma zaspokaja¢ potrzeby osdb ogtaszajgcych zaméwienia publiczne w petnym
zakresie prac od poczgtku do konca, bez ryzyka popetnienia btedéw proceduralnych.

Wymaga sie integracji rozwigzania z EZD.

Wymagania szczegoétowe:
Oprogramowani musi zapewnia¢ tworzenie nowych zaméwien wg stosownych przepisow,

1.

w

© N O

typow i rodzajow umow.
Oprogramowani musi zapewni¢ monitorowanie systemowych terminow.
Oprogramowanie zapewni funkcje elektronicznej oceny ztozonych ofert.

Oprogramowanie zapewni obstuge wszystkich trybéw postepowania (wolna reka,
rozeznanie rynku, negocjacje, zapytanie ofertowe, przetarg, zaméwienia do 30 ty$ euro,

powyzej 30 ty$ euro).
Oprogramowanie umozliwi przeglgd zamowien i informacji o zamowieniach.

Oprogramowanie zapewni wyszukiwanie i filtrowanie zamoéwien po okreslonych kryteriach.

Oprogramowanie zapewni kontrole przebiegu postepowania.
Oprogramowanie zapewni kontrole wartosci zamowienia.
Oprogramowanie musi zapewni¢ monitorowanie terminéw.

10 Oprogramowanie zapewni predefiniowane dokumenty.
11. Oprogramowanie zapewni import dokumentéw oraz pozycji przedmiotu zamowienia.

Wdrozenie w EZD Modutu Kontroli Zarzadczej

System EZD musi posiada¢ modut kontroli zarzgdczej, ktéry ma nastepujgce funkcjonalnosci.
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Wymagana charakterystyka ogélna systemu

1.
2.

Jednolity, intuicyjny i przejrzysty interfejs graficzny.
W systemie musi byé mozliwos¢é zdefiniowanie struktury organizacyjnej opartej na
stanowiskach, do ktérych przypisywani sg pracownicy. Struktura organizacyjna ma

uwzglednia¢ powigzania podlegtosciowe poszczegolnych komorek.

3. System musi posiadac¢ w petni polskojezyczny interfejs uzytkownika

4. System ma utatwiaC Urzedowi realizacje ustawowego obowigzku prowadzenia kontroli

10.

zarzgdczej na dwdch poziomach.

System ma zapewnia¢ kompleksowe podejscie do realizacji standardéw kontroli zarzadczej
w urzedzie.

System ma spetniaé wszystkie wymagania w zakresie standardéw prowadzenia kontroli

zarzgdczej ogtoszonych przez Ministra Finanséw oraz ustawe o finansach publicznych.

System musi uwzglednia¢ wytyczne w sprawie jej samooceny sformutowane przez Ministra
Finansow.
Modut ma wspomagac zarzgdzanie Urzedem w celu zapewnienia kontroli zarzgdczej we
wszystkich pieciu obszarach:

a) srodowisko wewnetrzne,

b) cele i zarzadzanie ryzykiem

c) mechanizmy kontroli,

d) informacja i komunikacja,

e) monitorowanie oraz ocena

. System ma umozliwia¢ dokumentowanie funkcjonowania jednostki w zakresie realizacji
celéw zarzgdzania i zapewnienia wewnetrznego fadu organizacyjnego.
System ma utatwia¢ formutowanie celéw i zadan dla jednostki, okre$lenie uprawnien i
odpowiedzialno$ci poszczegolnych komoérek organizacyjnych, przydzielanie zadan  oraz

prowadzenie kontroli.

11. System powinien wspieraC proces zarzgdzania ryzykiem zwigzanym 2z realizacjg

zaplanowanych celéw i zadan.

12. System ma ufatwia¢ biezgce monitorowanie realizacji zadan i celéw, identyfikacje i analize

ryzyka oraz planowanie dziatan zaradczych.

13. Modut ma usprawniaé pionowy i poziomy przeptyw informacji wewnatrz jednostki.

14. System powinien umozliwiaC state monitorowanie systemu kontroli zarzgdczej w ramach

pierwszego poziomu.

Projekt wspéifinansowany z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tédzkiego na lata 2014-2020

31



Fundusze o Unia Europejska x %
iski promuje’// g x

Europejskie todzkie Europejski Fundusz 2k

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego ik 78

15. System musi umozliwiaé prowadzenie wykazu obowigzujgcych w jednostce narzedzi

kontroli zarzadczej (instrukcji, regulaminéw) oraz wykazu upowaznien i petnomocnictw.

16.

Modut powinien umozliwiaé prowadzenie wykazu celow i zadan okreslanych w planach

strategicznych, operacyjnych itp. wraz z mozliwoscig dostepu do informacji o ryzyku w

zakresie ich realizacji.

17.

Modut powinien umozliwiaC wyznaczanie zadah w ramach struktury organizacyjnej

jednostki.

18.

Modut powinien umozliwiaC wyznaczanie pracownikom zadan o charakterze biezacym i

kontrola ich realizaciji

19. Modut powinien umozliwia¢ przeprowadzenie samooceny systemu kontroli zarzadcze;j.
20. Modut powinien umozliwia¢ planowanie i wdrozenie mechanizmdw kontroli.
21. Modut powinien umozliwia¢ przygotowanie raportu okresowego z kontroli zarzadcze;.
22. Modut powinien umozliwiaC prezentowanie rejestru upowaznieh i petnomocnictw
urzedowych.
Podmoduty

Modut zadan

1.

W

9.

10.

11.
12.

Generowanie zadan w ramach realizacji wymagan kontroli zarzgdczej: wskazanie nazwy
zadania i terminu jego realizacji. Istnieje mozliwo$¢ podziatu zadania na dowolng liczbe
etapow.

Do kazdego zadania i etapu mozna przypisaC pracownika odpowiedzialnego i mozna
zapraszac inne osoby.

Zadanie moze mie¢ charakter jednorazowy lub cykliczny.

Cyklicznos¢ moze by¢ tygodniowa, miesieczna lub roczna.

System standardowo wyswietla zadania wg terminu ich realizacji. Na gorze wyswietlane sg
zadania przeterminowane i o0 najblizszym terminie realizacji. Zadania mozna pogrupowac w
kategorie. Mozna tworzy¢ dowolng liczbe kategorii (zdefiniowany stownik) i dowolnie
przesuwac zadania miedzy kategoriami.

W przypadku zadan podzielonych na etapy wyswietlany jest najpilniejszy etap. Mozna
wyswietlic wszystkie etapy zadania.

Klikajgc w termin realizacji, wyswietla sie kalendarz, ktory umozliwia wybranie innej daty i
ewentualne wskazanie godzin od do.

Pracownik moze zaplanowaé wykonanie danego zadania lub etapu zadania na konkretny
dzien i konkretng godzine. Wowczas zadanie to pojawia sie w jego kalendarzu.

Kierownik moze zleca¢ zadanie dodajgc osobe, wybierajgc z listy pracownika.

System umozliwia nadanie dla kazdego zadania priorytetyzacji wg dwoéch kryteriéw, tj. pilne
- mato pilne, wazne mato wazne.

Tworzenie celéw do zrealizowania w ujeciu jakosciowym.

Automatyczne przypomnienia o koniecznosci podjecia dziatan (przekazywane drogg poczty
elektronicznej).
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Mozliwos¢ ustawienia przypomnienia o uptywajgcym terminie realizacji zadania na etapie
zlecanie zadania

Tworzenie listy zadan realizowanych w toku.

Whbudowane filtry do tworzenia zestawien w oparciu o rézne kryteria.

Mozliwos¢ dodawania oséb monitorujgcych do wykonywanego zadania.

Mozliwos¢ dodawania nieoficjalnych uwag i wskazéwek do zadan.

Zadania zlecone powinny zosta¢ poddane ocenie zlecajgcego niezwiocznie po ich
wykonaniu.

Mozliwos¢ tworzenia zadanh cyklicznych, ktére automatycznie bedg zaktadane w systemie
w oparciu o wczesniej zdefiniowane daty.

Mozliwos¢ dotgczania zatgcznikéw do zakonczonych zadan celem potwierdzenia realizacji.

Wszystkie zrealizowane zadania zwykle, cykliczne przenoszone sg do archiwum, gdzie
moga by¢ odnalezione poprzez odpowiednie filtry i poddawane analizie.

Zadania mozna zlecaé pojedynczym osobom lub tez kilku osobom albo grupom.

Mozliwos¢ tworzenia dedykowanych list pdf z rejestrem zadan, z mozliwo$cig generowania
zestawien pod katem filtrowanych parametrow.

Modut dokumentaciji

1.

Tworzenie katalogéw z okre$lonymi prawami dostepu zgodnymi z politykg bezpieczenstwa
informacji. W katalogach powinny by¢ umieszczane dokumenty przyjete w jednostce

obowigzujgce w zakresie kontroli zarzgdcze;j.

2. Mozliwo$¢ dodawania dokumentéw dowolnych formatéw.

3. Auto-archiwizacja wycofywanych wersji dokumentow.

4. W repozytorium przechowywane sg kolejne wersje dokumentéow z rejestru zmian (autor,

8.

data) oraz zaznaczeniem wersji obowigzujgcej. Po zmianie wersji dokumentu, system
wysyta do wszystkich oséb majgcych do niego uprawnienia informacje o zmianie. Jesli typ
dokumentu wymaga potwierdzenia przez pracownika zapoznania sie z dokumentem,
pracownik otrzymuje o tym informacje i musi potwierdzi¢, ze zapoznat sie z nowg wersjg
dokumentu. Do aktualnej wersji dokumentu tworzona jest dyskusja, gdzie pracownicy moga
zgtaszaC uwagi i propozycje do dokumentu. Watki dyskusji sg widoczne dla wszystkich
0s6b majgcych dostep do dokumentu.

Mozliwos¢ elektronicznej dystrybucji dokumentéw wraz z mozliwoscia wymuszenia
zapoznania sie uzytkownika z dokumentem.

W repozytorium plikéw jest dostepna funkcjonalno$é podpisywanie dokumentéw podpisem
kwalifikowanym (np. zarzgdzen wdjta, projektdw uchwat, itp.).

W  repozytorium istnieje mozliwo$¢ tworzenia wydarzenia (np. sesja rady gminy).
Wydarzenie ma okre$lony termin przyjmowania dokumentéw. W tym czasie uzytkownicy
mogqg do katalogu wydarzenia dodawa¢ nowe dokumenty.

Mozliwosc¢ tgczenia zadan z dokumentami.
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9. Wbudowane narzedzia (ankiety) do przeprowadzania procesu samooceny kontroli
zarzadczej.

10. Tworzenie list dokumentow i procedur obowigzujgcych dla poszczegolnych pracownikow.
Pracownicy powinni mie¢ tatwy dostep do zbioru obowigzujgcych dokumentow.

11. Repozytorium potgczone jest z EZD. Tworzgc pismo w EZD mozna pobra¢ wzor pisma z
repozytorium plikdw. EZD pobiera zawsze aktualng wersje pisma danego rodzaju. System
umozliwia kierownikom wygenerowanie raportu zawierajgcego informacje o tym, kiedy i jaki
pracownik zapoznat sie z danym rodzajem dokumentu (np. z regulaminem).

12. Dostep do dokumentéw przyjetych w Urzedzie na poszczegolnych stanowiskach pracy.

13. Mozliwosé wyszukiwania dokumentéw po nazwie jak i tematyce.

14. Modut dokumentacji powinien kontrolowa¢ numeracje wersji dokumentow.

15. Mozliwosc¢ przekazywanie dokumentéw pomiedzy uprawnionymi uzytkownikami.

16. Struktura katalogéow powinna mie¢ wbudowany mechanizm powielenia katalogéw.

17. Zautomatyzowanie uniemozliwiajgce pracownikom skorzystanie z
niewlasciwego/nieaktualnego dokumentu; Wszystkie wydania archiwalne dokumentow
automatycznie powinny by¢ przenoszone do archiwum i dostepne dla uprawnionych
uzytkownikoéw z poziomu dokumentu, ktérego dotycza.

18. Mozliwos¢ powigzania z dokumentem zadan zwyktych i cyklicznych, np. przypominajgce o
koniecznosci dokonania rewizji aktualnosci dokumentu itp. (Informacja o koniecznosci rewizji
dokumentu powinna by¢ widoczna réwniez z poziomu listy zadah.

19. Kazdy dokument winien mie¢ zapis w odniesieniu do historii jego tworzenia, kluczowych dat
i odpowiedzialnosci.

20. Mozliwos¢ klasyfikowania wszystkich dokumentoéw tak by mozna je wyszukiwac¢ za pomocg
znacznikéw/tagdéw. Znaczniki powinny by¢ wyswietlane przy listach dokumentow celem
zastosowania procedury filtrowania widokdow.

21. Tworzenie zapisdw zwigzanych z dokumentem, uwzgledniajgcych dyskusje, wymiane
pogladéw. Zapisy te powinny podlega¢ procesowi moderacji.

22. Mozliwo$¢ automatycznego pobierania obiektow nadrzednych np. zatgcznik do dokumentu i
ich implementacji do zadanh powigzanych z dokumentem.

23. Test wiedzy. System umozliwia tworzenie testow wiedzy merytorycznej dla pracownikow.
System posiada generator ankiet, ktéry umozliwia tworzenie pytan zamknietych i otwartych.
Pytania zamkniete mogg mie¢ odpowiedzi jednokrotnego lub wielokrotnego wyboru. Autor
ankiety moze ustalac dowolne terminy otwarcia i zamkniecia ankiety oraz zapraszac

wybranych pracownikéw do jej wypetnienia. Istnieje tez opcja ,Zapro$ wszystkich”. System
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ma mozliwo$¢ wymuszenia wypetnienia ankiety przez wszystkich pracownikow w jednym

czasie i mie¢ mozliwos¢ ograniczenia czasu trwania ankiety.

Modut zarzgdzania ryzykiem

1.

Umozliwia on wprowadzenie zadan/celéw przez pracownikéw/kierownikow, ktére beda
analizowane. Do kazdego zadania/celu mozna przypisa¢ dowolng liczbe wskaznikow.
Wskaznik sktada sie z nazwy i wartosci liczbowej.
2. System umozliwia dokonania oceny kazdego zadania/celu za pomocg dwéch
kryteriow:

o prawdopodobienstwo (bardzo wysokie - 4, wysokie - 3, $rednie - 2, niskie - 1),

o skutek (krytyczny - 4, powazny - 3, odczuwalny - 2, nieznaczny - 1).

3. W systemie mozna dodawaé opisy dla kazdej oceny dostepnej dla danego
kryterium.

4, Oceny kryteriow moze dokonywac kilka oséb. Mozna do kazdej osoby przypisywac
5. wage oceny (np. wojt 50%, kierownik referatu 30%, pracownik 20%). Ostatecznie
system wylicza $rednig wazong z wielu ocen.

6. Po dokonaniu oceny, system na podstawie otrzymanego wyniku generuje mape
ryzyka.

Modut Samooceny

1.
2.
3.
4.

5.

Samoocena — system umozliwia tworzenie ankiet samooceny i przypomina pracownikom o
terminie ich wypetnienia.

System posiada generator ankiet, ktory umozliwia tworzenie pytan zamknietych i otwartych.
Pytania zamkniete moga mie¢ odpowiedzi jednokrotnego lub wielokrotnego wyboru.

Autor ankiety moze ustala¢ dowolne terminy otwarcia i zamkniecia ankiety oraz zapraszac¢
wybranych pracownikéw do jej wypetnienia.

Istnieje tez opcja ,Zapros$ wszystkich”.

Wdrozenie w EZD Modutu Aktéw Prawnych

Modut Aktéw Prawnych ma pozwala¢ spetni¢ wymogi ustawy o ogtaszaniu aktow normatywnych i
niektérych innych aktéw prawnych. Zgodnie ze art. 16 ust. 3 ustawy, od dnia 1 stycznia 2012 r.
wszedt w zycie obowigzek ogtaszania obwieszenia o ogtoszeniu tekstu jednolitego dla wszystkich
nowelizowanych aktéw ogtaszanych w Dziennikach Urzedowych. Wymaga sie integracji
rozwigzania z EZD.

Podstawowe funkcjonalnosci:

1) tworzenie aktu prawnego w edytorze XML w sposéb analogiczny jak to jest realizowane w

popularnych edytorach biurowych;

2) automatyczne tworzenie aktu w postaci tekstu strukturalnego w formacie XML na

podstawie dokumentow przygotowanych w innych edytorach tekstow:
a) mozliwosc ,wklejenia” kompletnej tresci aktu prawnego do Modutu aktéw prawnych
XML z aplikacji Microsoft Word oraz OpenOffice.org Writer wraz z wszystkimi
zatgcznikami graficznymi i tabelami,
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b) automatyczne rozpoznawanie jednostek redakcyjnych i innych elementéw uzytych
w ,przeklejonym” dokumencie i ich konwersja do postaci strukturalnej aktu
prawnego w formacie XML;

3) wbudowana logika rozpoznajgca poszczegoélne jednostki redakcyjne (i ich elementy takie
jak: ustep, punkt, litera, tiret) i pozwalajgca na automatycznie numerowanie
poszczegolnych jednostek;

4) obstuga wszystkich elementéw aktéw i jednostek redakcyjnych, w tym:

a) elementy podstawowe:
- metryka aktu, obejmujgca co najmniej nastepujgce dane: rodzaj aktu, numer
aktu, data aktu, nazwa organu wydajgcego, przedmiot regulaciji),
- podstawa prawna, preambuta,
b) jednostki systematyzacyjne wyzszego stopnia: czesé, ksiega, tytut, dziat, rozdziat,
oddziaf;
c) podstawowe jednostki redakcyjne: artykut, paragraf,
d) elementy podstawowych jednostek redakcyjnych: ustep, punkt, litera, tiret,
e) elementy uzupetniajgce standardowe: akapit, srodtytut, przypis, uzasadnienie,
podpis, organ wydajacy kolegialny,
f) elementy uzupetniajgce niestandardowe (dodatkowe): wielka litera, cyfra rzymska,
podziat strony,
g) elementy wigczane w tre$¢ aktu: obraz, tabela, link, link do podstawy prawne;j,
element ,wyspa” w tresci aktu,
h) elementy dotgczane do aktu gtéwnego: zatgcznik, zatgcznik binarny, uzasadnienie
do aktu, zatgcznik typu ,wyspa”;

5) podstawowe opcje formatowania tekstu (w tym: wytluszczenie, kursywa, podkreslenie,
indeks gorny, indeks dolny, wstawianie symboli, zmiana numeracji jednostki redakcyjne;j,
przenumerowanie catosci aktu, orientacja strony, rozmiar strony),

6) wstawianie i formatowanie tabel (w tym: tgczenie komoérek, zmiana szerokosci kolumn,
automatyczne dopasowanie tabeli do rozmiaru strony, mozliwo$¢ formatowania tekstu w
ramach komorki),

7) szablony formatowania — mozliwo$¢ zdefiniowania dowolnego szablonu formatowania
pozwalajgcego na okreslenie sposobu formatowania kazdej jednostki redakcyjnej oraz
elementu jednostki redakcyjnej (co najmniej w zakresie: rodzaju czcionki i jej wielkosci,
wciec, akapitéw oraz odstepow, sposobu numerowania (cyfry rzymskie / arabskie), prefiksu
dla danego elementu, obstuga niestandardowych metryk dla aktow prawnych —
rozstrzygniecie nadzorcze, decyzja administracyjna, wyrok, mozliwos¢ wytgczenia metryki
aktu i zdefiniowanie witasnej)

8) mozliwos¢ zdefiniowania wiecej anizeli jednego szablonu formatowania i zapisania pod
dowolng nazwg wtasng,

9) praca w trybie sledzenia zmian:

a) bezpieczne sledzenie zmian — kazda operacja zmiany tresci, akceptacji badz
odrzucenia poprawki jest rejestrowana i przypisywana do konkretnego uzytkownika
(brak mozliwosci chwilowego wytgczenia trybu i wprowadzenia nieautoryzowanych
zmian do dokumentu),

b) bezpieczne komentarze — brak mozliwosci edycji komentarzy innych uzytkownikéw
(tylko autor moze edytowac swéj komentarz),
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c) raporty — petna informacja o uczestnikach uzgadniania dokumentu oraz sposobie
rozpatrzenia propozycji,
10) opatrywanie aktéw bezpiecznym podpisem elektronicznym walidowanym za pomoca
kwalifikowanego certyfikatu, znakowanie czasem;
11) sprawdzanie polskiej pisowni;

12) import tabel z arkuszu kalkulacyjnego Microsoft Excel oraz OpenOffice.org Calc;

13) tworzenie uchwat budzetowych bezposrednio z plikow XML generowanych przez program
Besti@, jak rowniez import wybranych tabel budzetowych z bazy danych programu WIZJA;

14) tworzenie aktow bardzo obszernych, o duzej ztozonosci oraz specyficznej strukturze (w
szczegolnosci plany zagospodarowania przestrzennego);

15) eksportu aktow utworzonych w XML do: PDF, RTF, DOC, DOCX, ODT (z zachowaniem
formatowania);

16) integracja z Systemem Informacji Prawnej Legalis lub rbwnowaznym w zakresie:

a) automatycznego rozpoznawania przepisow stanowigcych podstawe prawng,

b) automatycznego uzupetlniania  petnych  tytutdbw  przywotywanych  aktéw
normatywnych oraz wszystkich adreséw publikacyjnych, wraz z tworzeniem
stosownych przypisow, etc.,

c) bezposredniego dostepu do tresci aktu normatywnego stanowigcego podstawe
prawnag;

17) integracja z Bazg Aktéw Wiasnych (BAW);
18) automatyczne tworzenie tekstow ujednoliconych i porownawczych dla kazdej zmiany aktu:

a) wyszukanie w BAW aktu, dla ktérego ma by¢ utworzony akt zmieniajacy (jezeli
wskazany akt miat juz zmiany, automatyczne wyszukanie/wygenerowanie i pobranie
tekstu ujednoliconego aktu zmienianego),

b) utworzenie nowego projektu aktu zmieniajgcego (z poziomu projektu aktu dostep do
tresci i struktury aktu pierwotnego, a w przypadku, gdy byt nowelizowany — dostep
do tekstu ujednoliconego obejmujgcego wszystkie wczesniejsze zmiany),

c) zmiana aktu przy pomocy znacznikdw nowelizacyjnych: ,zmien”, ,dodaj”, ,uchyl”,

d) automatycznie tworzenie tresci aktu zmieniajgcego — wybér jednostki redakcyjnej ze
struktury ujednoliconego aktu oraz uzycie wybranego znacznika nowelizacyjnego
tworzy tres¢ aktu zmieniajgcego,

e) automatyczne generowanie (w czasie rzeczywistym) tekstu ujednoliconego oraz
tekstu poréwnawczego, uwzgledniajgcych zmiany wynikajgce z tworzonego aktu
nowelizujgcego oraz mozliwos¢ bezposredniego dostepu do tych tekstow;

19) automatyczne generowanie obwieszczenia z tekstem jednolitym na podstawie tekstu
pierwotnego oraz kolejnych aktéw zmieniajgcych opublikowanych w BAW, w tym m.in.:

a) mozliwos¢ wybrania jednostek redakcyjnych, ktére majg zosta¢ pominiete w tekscie
jednolitym (jednostki wybierane z widoku drzewa struktury aktu zrodtowego i
kolejnych aktow zmieniajgcych),

b) automatyczne wygenerowanie tresci obwieszczenia, z zapewnieniem:
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— automatycznego zamieszczenia informacji o akcie, dla ktérego tworzony jest
tekst jednolity oraz o wszystkich aktach zmieniajgcych uwzglednionych przy
tworzeniu obwieszczenia, wraz z przytoczeniem ich petnych tytutéw i adreséw
publikacyjnych (jezeli zostaly ogtoszone w dzienniku urzedowym),

— automatycznie dodanie informacji o pominietych w tekscie jednolitym
jednostkach redakcyjnych wraz z przytoczeniem tytutu aktu zmieniajgcego oraz
petnej tresci pominietych przepisow,

c) w tresci tekstu jednolitego stanowigcego zatgcznik do obwieszczenia:

— automatyczne wygenerowanie przypisow nowelizacyjnych dla kazdej
nowelizacji wraz z podaniem oznaczenia przepisu zmieniajgcego i petnego
tytutu aktu zmieniajgcego,

— automatyczne wygenerowanie przypiséw dla jednostek pominietych wraz z
informacja/odwotaniem do odpowiedniego punktu w tresci obwieszczenia,

d) mozliwos¢ dowolnej ingerenciji w tre$¢ wygenerowanego obwieszczenia;

20) mozliwos¢ tworzenia kolejnych aktow zmieniajgcych do tekstu jednolitego ogtoszonego
obwieszczeniem i na tej podstawie automatyczne tworzenie:

a) tekstu ujednoliconego oraz tekstu poréwnawczego dla kazdego kolejnego aktu
Zmieniajgcego,

b) kolejnego obwieszczenia z tekstem jednolitym;
21) mozliwosc¢ okreslenia logiki tworzenia dokumentéw zmieniajgcych w przypadku:

a) zmiany catego aktu (system automatycznie wstawia tres¢ punktéw zawierajgcych
zmiany, odnoszgcg sie do zmienianego aktu),

b) zmiany wskazanego zatgcznika — np. zmiany regulaminu /statutu, ktéry stanowi
zatgcznik do zarzgdzenia (system automatycznie wstawia tresé punktéw
zawierajgcych zmiany, odnoszgce sie do zmienianego zatgcznika).

22) dostep do aktéw podobnych poprzez wbudowany modut ,Asystent” bezposrednio z
poziomu widoku tworzonego aktu. Wbudowane logiki oparte m.in. o podstawy prawne i
hasta skorowidza pozwalajg na wyswietlanie aktéw podobnych:

a) na poziomie BAW: z wlasnego urzedu lub innych urzedow korzystajgcych z BAW

b) na poziomie Wojewddzkiego Dziennika Urzedowego:

— akty podobne ze swojego wojewddztwa,

— akty podobne z dowolnych innych wojewddztw (lub wszystkich rownoczes$nie)

— rozstrzygniecia nadzorcze i uchwaty RIO wydane dla aktéw podobnych
(w odniesieniu do tych, ktére sg publikowane w Dz. Urz.).

Baza Aktow Wiasnych:

1) intuicyjna, tatwa obstuga;

2) prowadzenie dowolnej liczby zbioréw aktow, o dowolnych typach wraz z mozliwo$cig ich
dowolnej modyfikacji / aktualizacji;

3) dodawanie zatgcznikow do aktéw;

4) generowanie bezposrednich linkow do dokumentoéw umieszczonych w bazie;
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5) powigzania pomiedzy aktami:
a) mozliwos¢ recznego tworzenia powigzan pomiedzy publikowanym w BAW aktami
prawnymi,

b) automatycznie tworzenie powigzan pomiedzy aktami zmienianymi i zmieniajgcymi
utworzonymi przy uzyciu EAP XML, oraz pomiedzy aktem zrédiowym, a
obwieszczeniem z tekstem jednolitym,

6) przedmiotowy skorowidz dla aktow umieszczanych w systemie z mozliwoscig dowolnej
rozbudowy;
7) wyszukiwanie aktow:

a) proste — przeszukanie po metadanych opublikowanych aktow na podstawie tekstu
wpisanego w wyszukiwarke

b) zaawansowane — mozliwos¢ okreslenia co najmniej typu aktu, zbioru aktow, hasta
skorowidza, dat obowigzywania, tytutu,

c) petnotekstowe w tresci aktdw (z uwzglednieniem polskiej fleksji), dodatkowo
mozliwo$¢ zawezenia wyszukiwania petnotekstowego do zakresu okreslonego w
wyszukiwaniu zaawansowanym

8) umieszczanie aktéw zapisanych w réznych formatach (XML, HTML, PDF i inne):

a) uzupetnianie metadanych aktéw w momencie publikacji w BAW na podstawie
danych z pliku XML / PDF/ DOC/ DOCX,

b) automatyczna konwersja na PDF dokumentéw DOC/ DOCX

¢) mozliwos¢ przegladania w HTML aktéw publikowanych w formacie XML,
d) wbudowana przeglgdarka dokumentéw PDF (dokument wysSwietlany w oknie
aplikacji bez koniecznosci pobierania na dysk twardy)
9) rozbudowana, elektroniczna metryka aktu zawierajgca m. in. informacje o dacie, numerze,
organie wydajgcym, tytule, dacie wejscia w zycie, utraty mocy, itp.;
10) mozliwo$¢ przypisania do aktu wiasciciela biznesowego i jednostki organizacyjnej;
11) modut uprawnien:
a) nadawanie uprawnien w odniesieniu do catych zbioréw lub konkretnych aktow
znajdujgcych sie w zbiorach
b) mozliwo$¢ zaszyfrowania niektorych dokumentow i umieszczenia jedynie informacji
o ich wydaniu — np. tytut aktu, bez tresci i zatgcznikdéw, ktére bedg dostepne dla
okreslonej grupy odbiorcéw;
12)usuwanie dokumentéw z bazy (dostep do dokumentdw usunietych z poziomu
administratora systemu);
13) mozliwos¢ prostego procedowania dokumentéw (projekt — akceptacja — podpisanie);
14) mozliwos¢ sktadania bezpiecznego podpisu elektronicznego dla dokumentow
przekazanych do podpisu (system wspiera podpisy elektroniczne zgodne z EIDAS);
15) Integracja z EAP XML,
16) dostep do automatycznie utworzonych ujednoliconych tekstow aktéw prawnych;
17)dostep do automatycznie utworzonych tekstéw historycznych (poréwnawczych) aktow
prawnych;
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18) publikowanie prowadzonych zbioréow aktéw wraz z umieszczonymi w nich aktami prawnymi
w postaci elektronicznej w Internecie;

19) mozliwo$¢ automatycznego powiadamiania mailem wybranej (zdefiniowanej) grupy
uzytkownikéw o nowym akcie w BAW;

20) mozliwosé weryfikacji podpisu elektronicznego bezposrednio z poziomu aplikacji (bez
koniecznosci pobierania dokumentu);

21) mozliwos¢ dodawania do aktéw dowolnych informacji dodatkowych;

22) automatyczna indeksacja podstaw prawnych aktow umieszczanych w BAW (zaréwno z
plikéw XML jak i plikéw DOC/DOCX oraz PDF);

23) dostep do widoku aktow wg podstaw prawnych;

24) mozliwos¢ wysytania informacji do administratora (np.: pytan dot. aktow) bezposrednio z
widoku aktu;

25) mozliwosé dostosowania aplikacji do uzywanej w instytucji kolorystyki oraz czcionek
(dostepne szablony wizualizacji oraz mozliwosé recznej edycji kazdego elementu);

26) mozliwos¢ zdefiniowania struktury organizacyjnej

27) spetnienie wymogdéw dla BIP (kompletna informacja o osobie odpowiedzialnej za tresc,
datach umieszczenia / edycji dokumentu, osobie umieszczajgcej dokument);

28) rejestr zdarzen dostepny z poziomu administratora aplikacji (petna informacja o kazdej
modyfikacji dokonanej w systemie).

Spetnienie potrzeb biznesowych / organizacyjnych w zakresie:

1) zgromadzenia wszystkich aktéw wewnetrznych, poprzez stworzenie sprawnie
funkcjonujgcej bazy wewnetrznych aktéw prawnych Banku do wykorzystania przez
wszystkie jednostki funkcjonujgce w Banku,

2) stworzenia narzedzia umozliwiajgcego fatwe wyszukiwanie obowigzujgcych aktéw
prawnych oraz historycznych wersji aktéw prawnych (obowigzujgcych w danej dacie),

3) usprawnienie procesu publikacji wewnetrznych aktéw prawnych.

Modut Konsultacji Aktow Prawnych

1) modut dostepny z poziomu Bazy Aktéw Wiasnych;

2) mozliwos¢ tworzenia konsultacji publicznych (dostepnych dla uzytkownikéw zewnetrznych
— np.: mieszkancow), oraz prywatnych dostepnych dla wskazanych uzytkownikéw (np.:
konsultacje wewnatrz urzedowe lub z jednostkami organizacyjnymi);

3) dodawanie komentarzy i propozycji zmian do zaznaczonej tresci lub wybranej jednostki
redakcyjnej;

4) komentarze i propozycje zmian widoczne bezposrednio w tresci konsultowanego aktu;

5) dodatkowe widoki pozwalajgce na wyswietlanie komentarzy wg jednostek redakcyjnych
oraz wg autoréw;

6) moderacja dodawanych komentarzy oraz propozycji zmian przez administratora systemu
po stronie urzedu (wraz z zachowaniem petnej historii moderowanej tresci);

7) mozliwos¢ ustosunkowania sie do propozycji zmian przez witasciciela konsultaciji;

8) szczegodtowe raporty z procesu konsultaci.
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Wdrozenie systemu informacji przestrzennej i e-ustug

Warstwy Systemu

System skiada¢ sie bedzie z trzech warstw:

1) Warstwa Danych — przechowujgca zbiory danych oraz zasoby plikowe. Dane przestrzenne
zarzgdzane bedg przez aplikacje typu Desktop.

2) Warstwa Ustug — przeglgdanie danych (minimum WMS), pobieranie danych (minimum WFS).

3) Warstwa Prezentacji — przeglgdanie danych w formie portalu mapowego. Do dziatania nie
moze by¢ wymagana zadna dodatkowa aplikacja typu plug-in.

Zakfada sie, iz podstawowym sposobem dostepu do zdigitalizowanych danych przestrzennych dla
uzytkownika zewnetrznego bedzie portal mapowy (bez koniecznosci instalacji rozszerzen,
pluginéw czy formantéw active-x). Podstawowym sposobem dostepu do zdigitalizowanych danych
przestrzennych dla uzytkownika wewnetrznego bedzie Oprogramowanie Desktop GIS oraz
Dziedzinowe Aplikacje Oprogramowania Desktop GIS.

Aplikacja Dziedzinowa Desktop

1 Jest to narzedzie do przygotowania danych do importu (przy pomocy Modutu
Administracyjnego) do serwisu, wykonywania analiz i importu / eksportu plikow.

2 Interfejs powinien posiada¢ komunikaty (w jezyku polskim — takze komunikaty o
btedach), formularze do wypetniania i przeglgdania danych (umozliwiajgcych
wpisywanie i wyswietlanie polskich znakow), tabele umozliwiajgce sortowanie danych
(uwzgledniajgc polskie znaki), skroty klawiszowe i pomoc kontekstowg w zakresie
podstawowych funkcji narzedziowych (w jezyku polskim). Catos¢ interfejsu musi by¢ w
jezyku polskim.

3 Aplikacja musi umozliwia¢ jednoczesng prace wielu oséb na tych samych danych.

4 Funkcjonalnos$¢ w zakresie obstugi okna mapy:
1) nawigacja w oknie mapy:
a) przesuwanie tresci mapy,
b) przyblizanie i oddalanie tresci mapy, powr6t do poprzedniego i nastepnego
widoku,
c) zmiana skali, ustawienie skali dla podanej przez uzytkownika wartosci,
d) lokalizowanie sie na wybranym obiekcie lub warstwie lub wszystkich warstw,
e) przyblizanie do punktu na podstawie okreslonych wspétrzednych,
2) podstawowe funkcje:
a) pomiar odlegtosci, powierzchni,
b) wyszukiwanie i selekcja obiektow na podstawie filtrow,
c) interaktywne wskazywanie pojedynczych obiektow i zbioru obiektow,
d) mozliwos¢ obstugi dowolnej ilosci warstw rastrowych i wektorowych.
3) wyswietlanie mapy:
a) ustalenie minimalnych i maksymalnych skal widocznoéci dla poszczegdinych
warstw,
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4)

b) obstuga minimum nastepujgcych uktadéw odniesienia: 1992, 1965, 2000,
WGS84, UTM,

¢) dynamiczne odwzorowywanie wczytanych danych wszystkich obstugiwanych
typdw danych.

komponowanie tresci mapy:

a) zmiana kolejnosci wyswietlania warstw,

b) doczytywanie i usuwanie warstw z mapy,

c) wigczanie i wytgczanie ich widocznosci,

d) grupowanie warstw,

€) zmiana hazwy warstwy.

Funkcjonalnos¢ Aplikacji w zakresie obstugi danych wektorowych:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)
8)

Obstuga nastepujgcych formatow plikow wektorowych (wymagania minimalne):

a) AutoCAD DXF,

b) Comma Separated Value CSV,

c) Esri Personal GeoDatabase MDB,

d) Esri Shapefile SHP,

e) Format GPS eXchange GPX,

f) GeoJSON,

g) Georaphy Markup Language GML,

h) Keyhole Markup Language KML,

i) Mapinfo MIF TAB,

i) Microstation DGN,

k) XML.

Obstuga stylow (minimum SLD).

Mozliwos¢ definicji stylizacji statej dla warstwy lub zaleznej od skali lub wartosci

atrybutu. Aplikacja musi mie¢ wbudowany edytor styléw i moéc korzystaé z

predefiniowanych styldéw. Definicja symboli dla warstw musi umozliwia¢ ustawienie:

a) stylu punktow, linii, obrysoéw i wypetnienia,

b) symboli zZtozowych z wielu symboli wektorowych i rastrowych,

c) symbolu jako wypeienia,

d) procentowej przezroczystosci prezentowanych warstw,

e) opciji halo.

Etykietowanie warstw:

a) etykietowania warstw na podstawie informacji z tabeli atrybutéw (otoczka, styl,
grubo$é, cien, pozycjonowanie etykiety, wyswietlanie w zaleznos$ci od skali),

b) witgczenia wszystkich etykiet dla danej warstwy wigcznie z nachodzacymi na
siebie,

c) etykietowania na podstawie zadanych regut.

Mozliwos¢ wybierania / zaznaczania obiektow na podstawie prostokata,

nieregularnego wieloboku, okregu lub na podstawie zapytania do tabeli atrybutéw.

Mozliwos¢ tworzenia buforow wokot obiektdw o zgdanej szerokosci lub opierajgc

sie npolu wartosciami.

Mozliwosc¢ tworzenia warstw zawierajgcych sume i réznice warstw wejsciowych.

Mozliwosc tgczenia obiektow o tej samej wartosci w danym polu.

Projekt wspéifinansowany z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tédzkiego na lata 2014-2020

42



Fundusze o Unia Europejska x %
iski promuje’// g x

Europejskie todzkie Europejski Fundusz 2k

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego ik 78

9) Mozliwos¢ sprawdzania poprawnosci topologii warstw.

10) Mozliwosé tworzenia centroidéw poligonow.

11) Mozliwos¢ tworzenia siatki wektorowej wedtug zadanych kryteridw.

12) Mozliwosé rozbijania obiektow wieloczesciowych na jednoczesciowe.

13) Mozliwos¢ tgczenia obiektéw jednoczesciowych w wieloczesciowe.

14) Mozliwos¢ tworzenia warstwy zawierajgcej geometrie pierwszej warstwy i atrybuty
obu przecinajgcych sie warstw.

15) Mozliwos¢ dzielenia warstwy wektorowej na oddzielne warstwy na podstawie danej
unikalnej warto$ci.

16) Mozliwos¢ tgczenia wielu warstw wektorowych w jedna.

17) Mozliwos¢ zliczania punktéw zawierajgcych sie w danych poligonie i zapisywanie
tej liczby do warstwy poligonowej jako nowy atrybut.

18) Mozliwos¢ zliczania sumy wartosci danego atrybutu w danej warstwie punktowej
przecinajgcej sie z warstwg poligonowg i zapisywanie tej liczby do warstwy
poligonowej jako nowy atrybut.

19) Mozliwos¢ tworzenia dodatkowego pola w tabeli atrybutéw zawierajacego:

a) powierzchnie obiektu na warstwie poligonowe;j,
b) potaczone w zadanej kolejnosci wartosci wybranych pol.

20) Mozliwos¢ wyswietlania statystyk dla danej warstwy lub wybranych obiektéw w
danej warstwie, takich jak: suma, $rednia, mediana, minimum, maksimum.

21) Mozliwos¢ korzystania z zapytah przestrzennych typu: przecina sie, jest roztgczne,
nachodzi na, styka sie, jest tozsame, zawiera. Wynik analizy musi mie¢ mozliwosc¢
zapisania do pliku i / lub by¢ zrédtem do kolejnej analizy.

22) Aplikacja musi posiada¢ kalkulator pdol pozwalajgcy na jednoczesne wpisanie
wartosci we wszystkie komorki danej kolumny; musi pozwala¢ miedzy innymi na:

a) agregowanie danych,

b) operowanie na danych typu data i czas,

c) operowanie na geometrii obiektéw, np. dtugosci, powierzchni,

d) manipulowanie kolorami,

e) konwertowanie danych pomiedzy réznymi typami, np. tekst na liczbe, liczbe na
tekst,

f) wykorzystanie funkcji matematycznych np.: sin, cos itd.,

g) wykorzystanie operatoréw np. +, -, * itd.,

h) wykorzystanie funkcji operujgcych na polu typu string,

i) wykorzystanie funkcji operujgcych na identyfikatorach wierszy,

j) wykorzystanie wyrazen warunkowych,

k) wykorzystanie zmiennych.

6 Aplikacja musi umozliwia¢ odczyt nastepujgcych serwisow:
1) Web Map Server (WMS),
2) Web Map Tile Service (WMTS),
3) Web Feature Service (WFS),
4) Web Coverage Service (WCS)
5) mozliwos¢ podtgczania i edycji danych bezposrednio z bazy danych (PostgreSQL),
6) Mozliwos¢ wyszukiwania i podtgczania zewnetrznych map bazowych (OSM,
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Google Maps).

Funkcjonalnos¢ Aplikacji w zakresie obstugi danych rastrowych:

1)

2)

3)

4)

5)

Obstuga nastepujgcych formatéw plikdw rastrowych (wymagania minimalne):

a) ACII Grid (*.asc, *.ASC),

b) ASCII Gridded XYZ (*.xyz, *XYZ),

¢) Bitmap (*.bmp, *.BMP),

d) GeoTIFF (*.tif, *.tiff, *. TIF, *. TIFF),

e) JPEG JFiF (*.jpg, *.jpeg, *.JPG, *.JPEG),

f) Portable Network Graphic (*.png, *.PNG),

g) Virtual Raster (*.vrt, *.ovr, *VRT, *.OVR);

Wyswietlanie danych rastrowych:

a) Obstuga stylow (minimum SLD, QML),

b) Mozliwos¢ definicji przezroczystosci dla koloru tta,

c) Mozliwos¢ zmiany wysSwietlania kolorow (zmiana: jasnosci, nasycenia,
kontrastu, skali szarosci, barwy),

d) Mozliwosc¢ definicji skal wyswietlania poszczegoélnych warstw,

Geoprzetwarzanie rastrow:

a) Mozliwos¢ transformacji bitmapy polegajaca na zmianie liczby jej pikseli
(resampling),

b) Mozliwo$¢ budowy piramid,

¢) Histogram,

d) Mozliwos¢ wpasowania rastra z uwzglednieniem typu przeksztatcenia, metody
resamplingu, docelowego uktadu wspdétrzednych, kompresji, docelowej
rozdzielczosci, zapisania i wczytywania punktow kontrolnych,

e) Mozliwos¢ interpolaciji rastra,

f) Mozliwos¢ zmiany, przypisania, odczytania odwzorowania,

g) Mozliwos¢ wykonywania analiz terenu co najmniej w zakresie: nachylenia,
ekspozyciji, cieniowania, reliefu, indeksu szorstkosci,

h) Mozliwo$¢é wykonywania statystyk strefowych,

i) Mozliwosé kadrowania rastrow,

j) Mozliwos¢ wygenerowania warstwic,

k) Mozliwosé tworzenie wirtualnych rastrow,

) Mozliwosé ztgczenie rastrow,

m) Mozliwo$¢é wykonywania kalkulacji na rastrach,

n) Mozliwo$¢ wykonania analiz widocznosci.

Konwersja rastrow:

a) rastra na wektor,

b) wektora na raster.

Mozliwo$¢ uzyskiwania informacji o rastrze.

Funkcjonalnos¢ Aplikacji w zakresie tworzenia wydrukéw kompozycji mapowych:

1)

elementy rozktadu wydruku mapy:

a) mapa, tytut, dowolny tekst, ramka, dowolne obiekty graficzne, legenda, strzatka
pétnocy, skala liniowa, mianowana i liczbowa, dodanie siatki wspoétrzednych do
mapy, dodanie tabeli atrybutéw i przesortowanie po wybranym atrybucie,
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dodanie i edycja poligonu, linii, dodanie i edycja ksztaltu (prostokat, elipsa,
trojkat),
2) formaty eksportu/wydruku:
a) Tagged Image File Format (TIFF),
b) Joint Photographics Experts Group (JPEG),
c) Portable Network Graphics (PNG),
d) Beep Media Player (BMP),
e) Portable Document Format (PDF),
f) Scalable Vector Graphics (SVG).
3) ustawienie skali, rozmiaru wydruku, obrotu mapy,
4) utworzenie atlasu dla obiektéw z danej warstwy (umozliwia stworzenie zestawu
map z jednego szablonu, bez koniecznosci tworzenia wielu wydrukow),
5) mozliwosc¢ edycji stylu wszystkich elementow legendy.

Aplikacje dziedzinowe GIS Desktop

Planowanie przestrzenne

1

Modut planowania przestrzennego pozwoli na uzyskanie wszelkich informacji
dotyczacych planowania przestrzennego (obowigzujgcych), wyszukanie na mapie
nieruchomosci, sprawdzenie dla niej zapiséw planistycznych a takze innych wydanych
dokumentéw (zwigzanych z tematem) oraz ewentualny podglgd zapiséw archiwalnych.

Wykonawca dostarczy mozliwos¢ prowadzenia rejestru MPZP, utatwiajgcego biezaca

prace i analizy uzytkownikbw wewnetrznych (pracownikéw). Rejestr powinien

prezentowac granice obowigzujgcych dokumentéw planistycznych przy uwzglednieniu:

1) mozliwo$¢ wyszukiwania obiektdw poprzez okreslenie: numeru uchwaty, nazwy
planu, dziennika urzedowego, daty uchwalenia planu, statusu planu,

2) mozliwos¢ odczytu rysunku planu oryginalnego,

3) mozliwos¢ odczytu tekstu uchwaty planu,

4) mozliwos¢ przyblizenia do danych wektorowych wskazanego planu,

5) z poziomu jednego okna mozliwos¢ przeglgdania wszystkich uchwat i rysunkow,
wraz z przegladaniem ustalen MPZP tylko dla wybranej uchwaty.

Oprogramowanie musi posiada¢ narzedzie umozliwiajgce dokumentow (wypisow,
wyrysow, zaswiadczen, i innych) z obowigzujgcych dokumentéw planistycznych.

Oprogramowanie musi umozliwiaé wygenerowanie wyrysu z obowigzujgcych
dokumentéw planistycznych miejscowych planow i studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego przy uwzglednieniu:

1) Wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, czy studium z
warstwy rastrowej, stanowigcej zatgcznik do uchwaly, z mozliwoscig
wygenerowania wyrysu w dowolnej skali (przy zachowaniu domys$inego
generowania w skali oryginalnej bez koniecznosci podawania oryginalnej skali,
informacja musi by¢ zaczytywana z atrybutéw danych w bazie danych).

2) Generowany wyrys (zarébwno z danych rastrowych, jak réwniez wektorowych)
powinien zawiera¢ nastepujgce elementy: okno mapy, nagtdwek strony: "Wyrys z
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miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego”, nazwe i herb gminy,
opisang skale rysunku, numer i tytut uchwaty, date uchwalenia, date wyrysu, dla
ktérej wykonany zostat wyrys.

3) Narzedzie wyrysu powinno umozliwiaé generowanie jednego wspdlnego
dokumentu wyrysu dla kilku dziatek ewidencyjnych.

4) Wyrys z danych wektorowych, musi zawiera¢ wszystkie elementy wchodzace w
skfad rysunku planu czy studium, wraz z dotgczong mapg zasadniczg oraz z
mozliwoscig dodania dowolnych innych warstw dostepnych w bazie danych.
Symbolika warstw wektorowych dla potrzeb Wyrysow, powinna by¢ nieskalowalna,
€O oznacza, ze wielkosci symboli w miare zwiekszania lub zmniejszania skali nie
zmienig swoich proporcji wzgledem siebie. W miare zwiekszania skali - grubosci
linii powinny by¢ odpowiednio wieksze, w miare zmniejszania skali — odpowiednio
mniejsze.

5) Narzedzie musi umozliwia¢ generowanie jednego wspodlnego dokumentu wyrysu
dla kilku dziatek ewidencyjnych.

6) Narzedzie wyrysu musi umozliwia¢é dodanie obrysu dziatki i numeru dziatki wraz z
narzedziami modyfikacji symbolizacji zaznaczenia.

Oprogramowanie musi umozliwia¢t wygenerowanie wypisu z obowigzujacych

dokumentoéw planistycznych przy uwzglednieniu:

1) Skrocony wypis z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
(zaswiadczenie), zawierajacy nastepujgce informacje: nazwe  gminy,
wnioskodawce, numer dziatki, (adres opcjonalnie) nazwe/nazwy przeznaczenia
jakie obowigzujg w jej obrebie, liste wszystkich pozostatych elementéw planu,
potozonych w obrebie danej nieruchomosci, majacych odniesienie do tej
nieruchomosci (np. strefy ochronne, strefy ograniczen lub ucigzliwosci, linie
zabudowy itp.).

2) Narzedzi umozliwi generowanie informacji o procentowym i powierzchniowym
udziale wszystkich przeznaczen terenéw w obrebie wybranych nieruchomosci.

3) Narzedzie musi umozliwiaC generowanie jednego wspolnego dokumentu wypisu
(zaswiadczenia) dla kilku dziatek ewidencyjnych.

4) Pelny wypis z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, zawierajgcy
informacje o wnioskodawcy, rodzaju wydanego dokumentu, nazwie i herbie gminy,
0 numerze dziafki, ktorej dotyczy wypis, a takze ustalenia ogolne i szczegdtowe
oraz koncowe dokumentu planistycznego. Ustalenia szczegdtowe powinny
dotyczy¢ wytgcznie danej dziatki/nieruchomosci.

Wszelkie aplikacje modutu do prowadzenia planowania przestrzennego powinny miec
mozliwos¢ petnej administracji (wprowadzanie nowych danych, edycja i usuwanie
danych istniejgcych, modyfikacja wzorow dokumentéw, dodawanie stownikow i
oznaczen graficznych).

Zestawienie rejestru planéw miejscowych musi by¢é prezentowane w symbolizacji
ustandaryzowanej zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 26
sierpnia 2003 r. w sprawie wymaganego zakresu projektu miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego.
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Wszystkie dokumenty planistyczne muszg by¢ dodatkowo oprécz danych wektorowych
wyswietlane w wersji rastrowe;j.

Narzedzie umozliwi szybkie sprawdzenie innych uwarunkowan (obszary prawnie
chronione, obszary w strefach zagrozeh i ucigzliwosci, obecnos¢ infrastruktury
technicznej oraz podgladu ortofotomapy).

Narzedzie umozliwiajgce za pomocg zaznaczenia dziatki odczytanie wszystkich
niezbednych informacji o dziatce zawartych w roznych tablicach danych. Narzedzie
umozliwi dowolng modyfikacje jakie dane bedg odczytywane. Powinno umozliwiaé
wybér nielimitowanej liczby takich informacji oraz dodanie informacji o powierzchni w
réznych jednostkach lub w procentach.

Narzedzie wyrysu umozliwi generowanie wydrukéw w dowolnym formacie A4, A3, A2
oraz przy dowolnej skali. W przypadku nieruchomosci, ktérych wymiary uniemozliwiajg
wykonanie wyrysu na jednym arkuszu wyrysu — automatyczny podziat na wiele
arkuszy. Narzedzie powinno wybieraé rowniez orientacje arkusza poziomg lub pionowa
w zaleznosci od ksztaltu wybranej dziafki.

Narzedzie umozliwiajgce automatyczne generowanie raportéw (GUS) o stanie
zagospodarowania przestrzennego gminy odpowiadajgce statystyce PZP-1 z
mozliwoscig modyfikacji i zmiany np. grup kategoryzowania terenéw. Aplikacja musi
umozliwia¢ wybranie gotowej statystyki bez zbednego ingerowania w jej ustawienia.

Aplikacja musi umozliwia¢ wielokrotne generowanie statystyk MPZP:

1) Powierzchnie sumy poszczegolnych przeznaczen MPZP w podziale na
poszczegodlne uchwaty MPZP wraz z podaniem procentowego udziatu przeznaczen
W 0golnej powierzchni gminy.

2) Powierzchnie przeznaczen MPZP w podziale wg klasyfikacji statystyki GUS - ,PZP-
1” wraz z podaniem procentowego udziatu przeznaczeh w ogolnej powierzchni
gminy.

3) Powierzchnie sumy poszczegolnych dodatkowych powierzchniowych ustalen
MPZP w podziale na poszczegdélne uchwaty MPZP wraz z podaniem procentowego
udziatu ustaleh w ogolnej powierzchni gminy.

4) Diugos¢ sumy poszczegolnych dodatkowych liniowych ustalen MPZP w podziale
na poszczegolne uchwaty MPZP.

5) Liczbe sumy poszczegdlnych dodatkowych punktowych ustalen MPZP w podziale
na poszczegolne uchwaty MPZP.

6) Powierzchnie poszczegdlnych obowigzujgcych MPZP i procentowy udziat
poszczegolnych MPZP w ogdlnej powierzchni gminy.

7) Powierzchnia gminy bez pokrycia MPZP.

8) Powierzchnia obowigzujgcych MPZP uchwalonych na podstawie Ustawy z dnia 27
marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym oraz powierzchnia
MPZP uchwalonych przed wejSciem ustawy wraz z podaniem procentowego
udziatu tych MPZP w ogdlnej powierzchni gminy.

9) Powierzchnia obowigzujgcych MPZP sporzadzonych przed wejsciem w zycie
Ustawy z dnia 4 marca 2010 r. o infrastrukturze informacji przestrzennej oraz
powierzchnia MPZP uchwalonych po wejsciu ustawy wraz z podaniem
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procentowego udziatu tych MPZP w ogdlnej powierzchni gminy.

Aplikacja musi umozliwia¢ generowanie statystyk STUDIUM:

1) Powierzchnie sumy poszczegodinych kierunkéw STUDIUM wraz z podaniem
procentowego udziatu kierunkow STUDIUM w ogdlnej powierzchni gminy.

2) Powierzchnie kierunkéw STUDIUM w podziale wg klasyfikacji Statystyki GUS -
PZP-17.

3) Powierzchnie sumy poszczegolnych dodatkowych powierzchniowych ustalen
STUDIUM wraz z podaniem procentowego udzialu kierunkédw w ogdlnej
powierzchni gminy.

4) Dtugos¢ sumy poszczegolnych dodatkowych liniowych ustalen STUDIUM.

5) Liczbe sumy poszczegolnych dodatkowych punktowych ustalen STUDIUM.

6) Powierzchnie terendw zamknietych wedtug ustalen kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego studium i udziat tych terenéw w ogdlnej powierzchni gminy.

7) Powierzchnie obszardw, dla ktérych obowigzkowe jest sporzgdzenie miejscowego
planu  zagospodarowania  przestrzennego wedtug ustalen  kierunkow
zagospodarowania przestrzennego studium i udziat tych obszaréw w ogolnej
powierzchni gminy.

8) Powierzchnie terenow lesnych wedtug ustalen kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego studium wraz z procentowym stopieniem zalesienia gminy.

Aplikacja musi umozliwia¢ wygenerowanie statystyk jako arkusz kalkulacyjny:

1) Generowana statystyka musi posiada¢ tytut wybranego zestawienia statystycznego
oraz wszystkie niezbedne dla wybranej statystyki pola tabeli.

2) Aplikacja musi dla wszystkich statystyk obliczajgcych powierzchnie dawaé
mozliwos¢ wyboru jednostki powierzchni w: arach, metrach kwadratowych lub

hektarach.
3) Aplikacja musi w ramach statystyk MPZP oraz STUDIUM dotyczgcych zestawienia
statystycznego GUS - ,PZP-1" umozliwiaé uzytkownikowi grupowanie

poszczegolnych przeznaczen MPZP oraz kierunkéw STUDIUM gminy poprzez
przyporzgdkowanie ich do poszczegdlnych grup zgodnych z klasyfikacjg statystyki
GUS —,PZP-1” oraz zmiane klasyfikacji w dowolnym momencie.
4) Aplikacja musi w przypadku MPZP umozliwia¢ klasyfikacje statystyki GUS — ,PZP-
1” obowigzkowo uwzgledniajgc grupy:
a) Zabudowa mieszkaniowa ogotem.
b) Zabudowa mieszkaniowa w tym zabudowa wielorodzinna.
c) Zabudowa ustugowa ogotem.
d) Zabudowa ustugowa w tym ustugi publiczne.
e) Tereny uzytkowane rolniczo ogétem.
f) Tereny uzytkowane rolniczo w tym tereny zabudowy zagrodowe;.
g) Zabudowa techniczno-produkcyjna.
h) Tereny zieleni i wod.
i) Tereny komunikaciji.
i) Tereny infrastruktury technicznej.
5) Aplikacja musi w przypadku STUDIUM umozliwiaé¢ klasyfikacje statystyki GUS —
.PZP-1" obowigzkowo uwzgledniajgc grupy:
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a) Obszary mieszkaniowe wielorodzinne.

b) Obszary mieszkaniowe jednorodzinne.

c) Obszary ustugowe.

d) Obszary produkcyjne.

e) Obszary komunikacyjne.

f) Obszary infrastruktury technicznej.

g) Obszary uzytkowania rolniczego ogétem.

h) Obszary uzytkowania rolniczego w tym tereny zabudowy zagrodowej.
i) Obszary zieleni i wod.

i) Inne.

Ewidencja miejscowosci, ulic i adreséw

1. Wykonawca zaimportuje dane cyfrowe EMUIA przekazane przez Zamawiajgcego w
formacie GML o schemacie zgodnym z wymogami Rozporzgdzeniem Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 stycznia 2012 r. w sprawie ewidencji miejscowosci,
ulic i adreséw z poézniejszymi zmianami i aktow wykonawczych do tego
rozporzadzenia.

2. Wykonawca musi utworzy¢ baze danych przestrzennych w uktadzie wspodtrzednych
EPSG 2180 (PUWG 92).

3. Wykonawca musi przygotowaé¢ symbolizacje obiektéw EMUIA uzgodniong z
Zamawiajgcym i zapisa¢ symbolizacje do pliku warstwy.

4. Aplikacja musi umozliwiaé zarzadzanie bazg Ewidencji Miejscowosci, Ulic i Adreséw
(EMUIA) w postaci relacyjnej bazy danych (forma tabelaryczna i mapowa).
Aplikacja musi by¢ zgodny ze specyfikacja modelu pojeciowego danych EMUIA
zgodnie z zatgcznikiem nr 2. do Rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z
dnia 9 stycznia 2012 r. w sprawie ewidencji miejscowosci, ulic i adreséw.
Aplikacja musi by¢ zgodny z danymi PRNG.
Aplikacja musi umozliwia¢ odczytywanie wspoétrzednych XY obiektow bazy danych
EMUIA.

5. Aplikacja musi umozliwiaC zarzgdzanie obiektami bazy EMUIA obowigzkowo
uwzgledniajac:

1) Aplikacja musi umozliwia¢ dodawanie, usuwanie i edycje obiektéw poligonowych
miejscowosci, obiektow liniowych osi ulic, obiektéw poligonowych granic placéw i
rond oraz obiektéw punktowych adresow.

2) W przypadku dodawania do rejestru obiektu miejscowosci Uzytkownik musi mie¢
mozliwos¢ zapisu danych: identyfikator, nazwa miejscowosci, nazwa miejscowosci
nadrzednej, przymiotnik odmiany nazwy, dopetniacz odmiany nazwy, rodzaj
miejscowosci, date poczatku waznosci date konca waznosci, status miejscowosci.

3) W przypadku dodawania do rejestru obiektu ulicy, placéow i rond Uzytkownik musi
mie¢ mozliwo$¢ zapisu danych: identyfikator, przedrostek 1. ulicy, przedrostek 2.
ulicy, nazwa ulicy, nazwa gtéwna ulicy, typ obiektu, date poczatku waznosci date
konca waznosci, status miejscowosci, danych uchwaty (numer, data uchwalenia).

4) W przypadku dodawania do rejestru obiektu punktu adresowego Uzytkownik musi
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mie¢ mozliwos$¢ zapisu danych: o potozeniu budynku (miejscowos¢, ulica, obreb
ewidencyjny, numer dziatki ewidencyjnej), danych budynku (identyfikator, numer
budynku, numer lokalu, kod pocztowy, status budynku, usytuowanie budynku,
element dociggniecia punktu, date poczatku waznosci date kohca waznosci,
status punktu adresowego) umozliwiajgc korzystanie ze stownikow.

5) Aplikacja musi umozliwia¢ okreslenie statusu budynku poprzez wybér mozliwosci
z rozwijane;j listy: istniejgcy, prognozowany, w trakcie budowy.

6) Aplikacja musi umozliwiaé okreslenie usytuowania budynku poprzez wybér
mozliwosci z rozwijanej listy: budynek naziemny, budynek podziemny.

7) Aplikacja musi umozliwiaé¢ okreslenie elementu dociggania punktu poprzez wybor
mozliwosci z rozwijanej listy: srodek sciany budynku, srodek wejscia do budynku,
Srodek ciezkosci budynku.

Aplikacja musi umozliwiaé generowanie zawiadomiend o0 nadaniu numeru

porzgdkowego obowigzkowo uwzgledniajgc:

1) Aplikacja musi generowaé zawiadomienie o nadaniu numeru porzgdkowego.

2) Aplikacja musi automatycznie nadawa¢ do dokumentu zawiadomienia nagtowek
sktadajacy sie z: znaku sprawy, miejscowosci i daty wydania dokumentu, tytutu
(LZAWIADOMIENIE o nadaniu numeru porzadkowego”).

3) Aplikacja musi automatycznie podawac informacje o numerze porzadkowym
poprzez okreslenie: nazwy wojewodztwa, nazwy powiatu, nazwy gminy, nazwy
miejscowosci, kod pocztowy, nazwa ulicy, nazwa obrebu ewidencyjnego, numer
dziatki ewidencyjnej, status budynku, usytuowanie budynku oraz nadany numer
porzgdkowy budynku.

4) Aplikacja musi umozliwiaC generowanie zawiadomienia bez zbednego
uzupetniania danych, dane wprowadzone do bazy danych EMUIA muszg
uzupetniac sie automatycznie.

5) Aplikacja musi w przypadku nadawania znaku sprawy dokumentu zawiadomienia
mie¢ mozliwos¢ zapisania w module statych znakdéw sprawy, bez koniecznosci
wpisywania ich przy kazdym wydawanym dokumencie zawiadomienia, z
mozliwos$cig edycji tych znakéw w dowolnym momencie.

6) W przypadku nadawania daty wydania dokumentu zawiadomienia data biezgca
nadawana musi by¢ przez system automatycznie oraz musi istnie¢ mozliwo$é
zmiany jej na dowolng, rowniez wstecz.

7) Aplikacja musi umozliwia¢ dodanie na poczgtku dokumentu zawiadomienia
ustalong przez Zamawiajgcego tresci wstepu zawiadomienia, z mozliwoscig
zmiany tej tresci w dowolnym momencie.

Aplikacja musi umozliwia¢ dodanie do dokumentu zawiadomienia zatgcznika

graficznego z lokalizacjg punktu w odniesieniu do dziatek ewidencyjnych

obowigzkowo uwzgledniajac:

1) Aplikacja musi dodawa¢ do generowanego zatgcznika automatycznie wielkos¢
skali rysunku z mozliwoscig jej zmiany w dowolnym momencie.

2) Aplikacja musi dodawa¢ do generowanego zafgcznika automatycznie numer
budynku, ktory zostat przedstawiony na rysunku.

3) Aplikacja musi dodawa¢ do generowanego zatgcznika automatycznie tytut
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10.

zatgcznika ,ZAWIADOMIENIE o ustaleniu numeru porzgdkowego nieruchomosci”.

4) Aplikacja musi dodawa¢ do generowanego zatgcznika automatycznie obrys
przedmiotowego numeru porzgdkowego nieruchomosci.

5) Aplikacja musi umozliwia¢ zarzadzanie trescig dodatkowych  warstw
przedstawionych na rysunku zatgcznika poprzez wskazanie warstw dostepnych w
projekcie z mozliwoscia zapamietania wybranych warstw bez koniecznosci
kazdorazowego ich wybierania.

Aplikacja musi umozliwiaC sporzgdzanie wykazéw z EMUIA obowigzkowo

uwzgledniajac:

1) Aplikacja musi umozliwia¢ wybranie gotowej statystyki bez zbednego ingerowania
W jej ustawienia.

2) Aplikacja musi umozliwia¢ sporzadzenie informacji szczeg6towych o wybranym
punkcie adresowym: nazwa wojewddztwa, nazwa powiatu, nazwa gminy, nazwa
miejscowosci, kod pocztowy, nazwa ulicy, nazwa obrebu ewidencyjnego, numer
dziatki ewidencyjnej, numer budynku, numer lokalu, status budynku, usytuowanie
budynku, element budynku, datach waznosci, statusie.

3) Aplikacja musi umozliwia¢ sporzgdzenie wykazu miejscowosci.

4) Aplikacja musi umozliwiaé sporzadzenie wykazu ulic z mozliwoscig wyboru
wykazu dla catej gminy lub dla wybranych miejscowosci oraz z mozliwoscig
wybrania konkretnego statusu ulic.

5) Aplikacja musi umozliwiaé sporzadzenie wykazu punktéw adresowych z
mozliwoscig wyboru wykazu dla catej gminy, dla wybranych miejscowosci lub dla
wybranych ulic oraz z mozliwoscig wybrania konkretnego statusu punktéw
adresowych.

6) Aplikacja musi umozliwia¢é generowanie wykazéw do formatu arkusza
kalkulacyjnego lub formatu pdf z podaniem tytutu wykazu oraz opisu parametréw
wykazu.

Aplikacja musi umozliwia¢ wyswietlanie w oknie mapy danych z dotyczgcych: granic
miejscowosci z nazwami i identyfikatorami TERYT, osi ulic i granice zewnetrzne
placow z nazwami i identyfikatorami TERYT, punktéw adresowych z numerami
porzgdkowymi, kontury budynkow istniejgcych i w budowie (na podstawie danych
ewidencji gruntéw i budynkéw, BDOT500 lub BDOT10k oraz mapy zasadniczej),
granice i numery dziatek ewidencyjnych (na podstawie danych ewidencji gruntéw i
budynkdéw), granice tréjstopniowego podziaty terytorialnego panstwa, w ktérych gmina
jest potozona oraz ich identyfikatory TERYT.

Aplikacja musi umozliwia¢ wysSwietlanie danych w potgczeniu z pozostatymi bazami
danych przestrzennych dostepnych w gminie m.in. rejestr MPZP, rejestr STUDIUM
oraz innymi danymi dostepnymi za pomocg ustug sieciowych WMS i WFS m.in. dane
GDOS ochrony srodowiska, ortofotomapa.

Aplikacja musi umozliwia¢é wyswietlanie tresci bazy danych na mapie z podktadem
tematycznym m.in. z portali mapowych takich jak Open Street Map, Google Maps.
Aplikacja musi umozliwia¢ interaktywne potgczenie z funkcjg Google Street View w
celach pogladowych dla miejsce w ktérych system Google Street View funkcjonuje.

Aplikacja musi umozliwiaC generowanie mapy punktéw adresowych z mozliwoscig
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11.

nadania tytutu mapy, okreslenia skali mapy, dodania legendy, dodatkowego opisu lub
obrazu oraz z mozliwoscig dodania dowolnie wybranej tresci, formatu i orientacji
arkusz mapy.

Aplikacja musi umozliwia¢ przekazywanie danych do Pahstwowego Rejestru Granic
oraz Gtownego Urzedu Geodezji i Kartografii wraz z powierzchniami jednostek
podziatow terytorialnych kraju nowych lub zmienionych danych ewidencyjnych
dotyczgcych adresow i ich lokalizacji przestrzennej réwniez z wykorzystaniem ustug
sieciowych, o ktéorych mowa w art. 9 ust.1 Ustawy z dnia 4 marca 2010 r. o
infrastrukturze informacji przestrzenne;.

Aplikacja musi umozliwia¢ importowanie i eksportowanie bazy danych EMUIA za
pomocg pliku GML zgodnie z wymogami instrukcji ,Wytyczne dot. aktualizacji przez
gminy panstwowego rejestru granic i powierzchni jednostek podziatow terytorialnych
kraju w zakresie adreséw” przygotowang przez CODGIK.

Portal informacyjny SIP

Portal Informacyjny bedzie posiadat cechy nowoczesnosci oraz innowacyjnosci
wynikajgce z wykorzystania do jego budowy autorskich elementéw projektu
graficznego i rozwigzan techniczno - funkcjonalnych Wykonawcy oraz nowoczesnych
technik wykorzystywanych na stronach internetowych.

Portal Informacyjny - strona informacyjna opisujgca dziatalnos¢ Zamawiajgcego w
obszarze GIS/SIP zawierajgca wszystkie informacje dostepne bez logowania
Uzytkownika, powigzana graficznie i tematycznie z Portalem mapowym. Powinien
zawiera¢ wszystkie niezbedne informacje dotyczace danych przestrzennych
zgromadzonych w Urzedzie Gminy Konopnica.

Portal Informacyjny powinien by¢ dostepny i prawidtowo wyswietlany na urzadzeniach
mobilnych wyposazonych w przeglgdarke HTML oraz zapewniajgcych wparcie
techniczne dla wykorzystywanych technologii wykonania serwiséw internetowych.

Portal Informacyjny musi dziata¢ w oparciu o kodowanie UTF-8.

Funkcjonalnos$ci dotyczgce danych przestrzennych:

1) Portal mapowy musi umozliwia¢ publikowanie dane przestrzenne ze szczegdlnym
uwzglednieniem danych planistycznych.

2) Portal mapowy musi umozliwiaé publikowanie danych przestrzennych
stanowigcych:

3) Przestrzenne i opisowe dane rejestréow publicznych prowadzonych przez jednostki
organizacyjne urzedu m.in.: rejestr miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego i inne.

4) Przestrzenne i opisowe dane rejestréw publicznych innych podmiotow
realizujgcych zadania publiczne m.in.: rejestr ewidencji gruntow i budynkow,
rejestr TERYT i inne.

5) Przestrzenne i opisowe dane obce pozyskane w drodze wymiany danych lub innej
wspotpracy za pomocg roznych ustug sieciowych m.in.: WMS, WFS i inne.
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6) Portal mapowy musi umozliwia¢ dodawanie danych za pomocg ustug sieciowych
WMS/WMTS/WFS z zewnetrznych zrédet (import danych) zgodnie z wymogami
ustawy o Infrastrukturze Informacji Przestrzennej z dnia 4 marca 2010 r. (Dz.U.
2010 nr 76 poz. 489).

7) Portal mapowy musi umozliwia¢ udostepnianie danych wtasnych na zewnatrz
(eksport danych) w dowolnych formatach m.in. shp, gml, csv, poprzez
generowanie linkbw WMS/WMTS/WFS do dowolnie wybranych danych w sposéb
zgodny z wymogami ustawy o Infrastrukturze Informacji Przestrzennej z dnia 4
marca 2010 r. (Dz.U. 2010 nr 76 poz. 489).

Funkcjonalnosci dotyczgce widoku mapy:

1) Zblizanie i oddalanie realizowane poprzez operacje kotkiem myszki, podawanie
wielkosci skali lub poprzez dedykowane przyciski dostepne w oknie mapy.

2) Przesuwanie mapy.

3) Powrét do poprzedniego lub nastepnego widoku mapy.

4) Petny widoku mapy.

Wymaga sie, aby Portal Informacyjny byt oprogramowaniem serwerowym dostepnym
poprzez przegladarke internetowg dla uzytkownikow zewnetrznych (Internet) oraz dla
uzytkownikdw wewnetrznych poprzez lokalng sie¢ LAN.

Struktura Portalu Informacyjnego powinna byc¢ intuicyjna oraz przejrzysta, szczegdlnie
w prezentacji danych.

Funkcjonalnosci dotyczgce wyszukiwania obiektow:

1) Wyszukiwanie dziatek ewidencyjnych poprzez wskazanie obrebu ewidencyjnego z
rozwijanej listy numerow i nazw obrebow ewidencyjnych oraz poprzez wpisanie
numeru dziatki ewidencyjnej z opcjg autouzupetniania numerdéw dziatek
ewidencyjnych.

2) Wyszukiwanie adresu z opcjg autouzupetniania miejscowosci, nazwy ulicy oraz
numeru budynku.

Funkcjonalnosci dotyczace odczytywania informacji o atrybutach danych

przestrzennych:

1) Atrybuty (opisy) muszg by¢é wyswietlane na mapie w postaci ptywajacego okna
(dymek) oraz w postaci wyskakujgcego okna (pop-up). Wskazanie obiektu musi
odbywac sie poprzez zatrzymanie kursora nad wybranym obiektem.

2) Wyswietlane atrybuty (opisy) muszg obejmowaé atrybuty wszystkich obiektéw
pochodzgcych z roznych, wyswietlanych aktualnie warstw wektorowych.
Wskazanie obiektu musi odbywaé sie poprzez klikniecie kursorem w wybrany
obiekt.

3) Wyswietlane atrybuty (opisy) muszg uwzglednia¢ konfiguracje atrybutéw ustalong
przez Administratora.

4) Podglad i pobieranie zatgcznikdw zapisanych w atrybutach wybranego obiektu.

Na stronie gtéwnej portalu informacyjnego powinny znalezé sie odniesienia do
nastepujacych ustug:
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1) Geoportal - umozliwiajgcy uzytkownikowi utworzenie dowolnej kompozycji portalu
ze wszystkich zgromadzonych danych / warstw - link prowadzgcy bezposrednio do
portalu,

2) opublikowane metadane dla projektu,

3) zasoby do pobrania - mozliwos¢ udostepnienia otwartych danych przestrzennych,

4) baza wiedzy.

Pozostate funkcjonalnosci:

1) Narzedzie wykonywania réznorodnych pomiaréw wyznaczonych przez
uzytkownikéw na mapie m.in. odlegtos¢, dtugosc¢, powierzchnia.

2) Narzedzie minimapy wyswietlajgce aktualne miejsce na mapie na tle catej gminy z
uwzglednieniem ustawien skonfigurowanych przez Administratora.

3) Narzedzie do generowania linku do wybranego obiektu na mapie.

4) Mozliwo$¢ wigczania i wytgczania okna interaktywnej legendy.

5) Mozliwos¢ wyswietlania wybranego rejestru danych przestrzennych obowigzkowo
uwzgledniajgc:
a) Rejestr musi pokazywaé atrybuty wybranego rejestru danych przestrzennych.
b) Okno rejestru musi mie¢ mozliwos¢ wyszukiwanie obiektow.
c) Okno rejestru musi mie¢ mozliwos¢ sortowania danych wg poszczegodinych

pol.

d) Okno rejestru musi umozliwia¢ odczytywanie zapisanych do obiektéw.

6) Mozliwos¢ przyblizenia widoku mapy do zasiegu wybranego rejestru danych
przestrzennych.

7) Mozliwos¢ zmiany mapy podktadowej z listy obejmujgcej m.in. mape
ogolnogeograficzng i ortofotomape i inne warstwy podktadowe.

8) Mozliwos¢ wigczania i wytgczania dodatkowych warstw tematycznych pobieranych
poprzez ustugi WMS i WFS m.in. obszary chronione GDOS.

9) Portal musi umozliwia¢ $wiadczenie ustug WMS i WFS w sposdb zgodny z
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

10) Narzedzie umozliwiajgce wydruk mapy do formatu HTML oraz PDF z poprzez
m.in. okreslenie tytutu mapy, wybér odpowiednich warstw mapy i inne.

11) Mozliwo$¢ wyswietlania w oknie mapy widoku "googel street view" w oknie mapy
lub danych z wideorejestraciji.

Digitalizacja dokumentéw planistycznych

Podstawg budowy Systemu Informacji Przestrzennej jest zaséb, ktérym dysponujg Powiatowe
Osrodki Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej. Pozyskanie danych powiatowych nalezy do
zadan Zamawiajgcego i odpowiada za ich przekazanie Wykonawcy. Oprécz danych powiatowych
Wykonawca zasili System danymi posiadanymi przez Zamawiajgcego w formie cyfrowej oraz
zdigitalizuje pozostate dane zrédtowe przekazane przez Zamawiajgcego.

Wszystkie przekazane przez Zamawiajgcego dane muszg przy zdigitalizowane zgodnie z
poszczegolnymi wytycznymi okreslonymi ponizej dla kazdego zbioru oddzielnie. Do kazdego
zbioru Wykonawca musi dostarczy¢ Dziedzinowe Aplikacje Oprogramowania Desktop GIS wraz z
Oprogramowaniem Desktop GIS, ktére umozliwia Zamawiajgcemu dalsze zarzgdzanie
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zdigitalizowanymi danymi przestrzennymi i catym Zbiorem Danych Przestrzennych utworzonym w
ramach niniejszego zamowienia.

Ponizej wyszczegdlniono wymagania dotyczgce cyfryzacji i przetwarzania danych w ramach
niniejszego zamaéwienia:

ID Opis wymagan

1 Miejscowe plany zagospodarowania przestrzennego:

1) Wykonawca musi przetworzy¢ posiadane przez Zamawiajgcego dokumenty
planistyczne obowigzujgce od daty wejscia w zycie Ustawy z dnia 27 marca 2003 r.
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym do daty rozpoczecia niniejszego
projektu do postaci cyfrowej zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 4 marca 2010
roku o Infrastrukturze Informaciji Przestrzennej (Dz. U. z 2010 r. Nr 76, poz. 489 z
pozn. zm.) i aktdw wykonawczych do tej ustawy.

2) Wykonawca dostanie od Zamawiajgcego wykaz uchwat miejscowych planoéw
zagospodarowania przestrzennego (MPZP) obowigzujgcych od daty wejscia w
zycie Ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym do daty rozpoczecia niniejszego projektu.

3) Wykonawca zeskanuje do postaci elektronicznej (jpg lub pdf) wszystkie rysunki
MPZP przekazane przez Zamawiajgcego bedgce wylgcznie w wersji analogowej,
lub ktérych wersja cyfrowa jest nieczytelna lub niezdatna do wektoryzac;ji.

4) Poprawnie utworzone dane dotyczgce Miejscowego Plany Zagospodarowania
Przestrzennego (MPZP) muszg skfadac sie z pliku wektorowego (ESRI shapefile
(shp. — plik przechowujgcy geometrie obiektu; shx. — plik indeksowy; dbf. — plik

przechowujgcy dane atrybutowe (tabelaryczne); prj. — plik przechowujgcy
informacje na temat uktadu wspétrzednych i odwzorowania)) i z pliku rastrowego
(geaotiff).

5) Wykonawca wszystkim rysunkom MPZP przekazanym przez Zamawiajgcego nada
georeferencje (skalibruje do postaci plikow geoTIFF) w uktadzie wspétrzednych
EPSG 2180 (PUWG 92):

6) Ustuga kalibracji danych referencyjnych do Panstwowego Uktadu Wspétrzednych
Geodezyjnych 1992 musi zachowywac: doktadnosé¢ RMS<=1mm w skali mapy,
format .tif i georeferencja w formacie .tfw oraz w oryginalnej rozdzielczosci gtebi
koloréw.

7) Ustuga kalibracji danych referencyjnych musi by¢ udokumentowana w formacie
graficznym lub tekstowym w postaci raportow kalibracji, przedstawiajgcych liczbe
punktow dopasowania, rozktad przestrzenny punktow, wspoétrzedne punktow
dostosowania w uktadzie PUWG 92, btedy dopasowania na kazdym punkcie
wyrazone w metrach oraz rodzaj uzytej transformacji.

8) Ustuga kalibracji danych referencyjnych musi odbyé sie z wykorzystaniem
transformac;ji afinicznej 1. lub 2. stopnia z zachowaniem réwnomiernego rozktadu
punktéow dopasowania (dopuszczalna jest kalibracja z wykorzystaniem
transformaciji elastycznej przy uzasadnieniu postepowania w raporcie kalibracji).

9) PIiki rastrowe MPZP (geotiff) muszg by¢ nazwane zgodnie z numerem uchwaly i
numerem zatgcznika uchwalonego rysunku MPZP np. 1_15 2006_zall,
[1_15_2006_zal2, XXXII_263_14_zall.
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10) Wszelkie kwestie sporne wynikajgce z jakosci i doktadnosci rysunkéw miejscowych
planbw zagospodarowania przestrzennego muszg by¢ uzgodnione z
Zamawiajgcym.

11) Wykonawca zwektoryzuje rysunki MPZP przekazane przez Zamawiajgcego do
postaci wektorowej shapefile (shp) obowigzkowo uwzgledniajac:

12) Ustuga wektoryzacji danych musi obejmowaé wektoryzacje przekazanych
rysunkow MPZP.

13) Transformacja MPZP obejmie przetworzenie do postaci cyfrowej wszystkich
ustalen MPZP: granice MPZP, przeznaczenia MPZP, pozostate ustalenia MPZP
punktowe, pozostate ustalenia MPZP liniowe, pozostate ustalenia MPZP
powierzchniowe, zgodnie z legendg rysunkéw MPZP oraz opisami tekstowymi
uchwat MPZP wraz z utworzeniem i wypetnieniem tabeli atrybutéw.

14) Wszystkie przeznaczenia MPZP muszg by¢ w jednej warstwie (jeden plik shapefile)
i powinny by¢ nazwane ,nazwa_gminy_mpzp_ przeznaczenia”.

15) Wszystkie granice planéw MPZP muszg byé w jednej warstwie (jeden plik
shapefile) i powinny by¢ nazwane ,nazwa_gminy_mpzp_granice”.

16) Wszystkie obiekty liniowe muszg by¢ w jednej warstwie (jeden plik shapefile) i
powinny by¢ nazwane ,nazwa_gminy _mpzp_dodatkowe _liniowe”.

17) Wszystkie obiekty punktowe muszg by¢é w jednej warstwie (jeden plik shapefile) i
powinny byé nazwane ,nazwa_gminy_mpzp_dodatkowe__ punktowe”.

18) Wszystkie obiekty powierzchniowe muszg byé w jednej warstwie (jeden plik
shapefile), powinny by¢ nazwane »-nazwa_gminy_mpzp_dodatkowe _
powierzchniowe”.

19) Ustuga wektoryzacji danych musi by¢ zapisana do formatu .shp w uktadzie
Panstwowego Uktadu Wspétrzednych Geodezyjnych 1992.

20) Ustuga wektoryzacji danych musi obejmowaé wszystkie przekazane dane z
doktadnoscig <= 0.5mm w skali mapy i zachowaniem topologii obiektow
powierzchniowych i liniowych (tj. styczno$¢ obiektéw, brak dziur w geometrii
obiektéw, nienaktadanie sie wykluczajgcych sie wzajemnie obiektéw) oraz z
uwzglednieniem zabiegow kartograficznych stosowanych na mapach takich jak
zmiana grubosci linii, przesuniecia kartograficzne obiektow.

21) Przeznaczenia, granice i wszystkie warstwy z ustaleh dodatkowych muszg byé
dociggniete do wierzchotkow wektorowych dziatek ewidencyjnych.

22) Przeznaczenia (obiekty poligonowe) nie mogg na siebie nachodzi¢, pokrywac sie
oraz nie mogg mie¢ szczelin, dziur - muszg by¢ poprawne topologicznie.

23) Wyrysowanie obiektdéw musi uwzglednia¢ zabiegi kartograficzne stosowane na
mapach np. grubosci linii, przesuniecia kartograficzne obiektéw.

24) Wszystkie obiekty powierzchniowe (obiekty poligonowe) takie jak strefy, granice
obszarow, zasiegi obszarow muszg by¢ narysowane obiektem poligonowym. Do
obiektéw powierzchniowych zaliczy¢ nalezy np. strefe ochronng od cmentarza,
granice obszaru gorniczego, Gtoéwny Zbiornik Wod Podziemnych itp. Obiekty te nie
mogg by¢ wyrysowane poza granicg obszaru opracowania i powinny byé
dociggniete do wierzchotkdw wektorowych dziatek ewidencyjnych.

25) Do obiektow liniowych zaliczyé nalezy np. nieprzekraczalng linie zabudowy, linie
energetyczng, gazowa, $ciezke rowerowa, itp.. Obiekty nie powinny by¢ rysowane
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poza granicg obszaru opracowania.

26) Obiekty punktowe nie mogg by¢ wyrysowane poza granicg obszaru opracowania.

27)W tabeli atrybutow warstwy, kolumna OPIS musi by¢ uzupetniona zgodnie z
legenda rysunku MPZP oraz tekstem uchwaty MPZP.

28) Opisy przeznaczen, kierunkdw oraz dodatkowych ustalen punktowych,
powierzchniowych i liniowych powinny byé podpisane z duzej litery np. ,Tereny
zabudowy...”.

29) Ustuga wektoryzacji danych musi obejmowaé uzupetnienie tabeli atrybutéw zgodnie
z informacjami zawartymi na wektoryzowanym dokumencie - rysunkiem MPZP oraz
powigzanym z nim zafgcznikiem tekstowym - uchwalg MPZP. Tabela atrybutéw
powigzana z geometrig obiektdw musi by¢ zapisana z kodowaniem w formacie
UTF-8. Schemat tabeli do uzupetnienia w atrybuty przedstawiony jest w ostatnim
punkcie.

30) Zamawiajgcy pod pojeciem "dodatkowych ustalen MPZP powierzchniowych/
liniowych/ punktowych" ma na mysli pozostate ustalenia MPZP (nakazy, zakazy,
ograniczenia, dopuszczenia), poza przeznaczeniami MPZP, takie jak: strefa
zalewowa, linie zabudowy, zabytek ewidencyjny itp.

31) Wykonawca musi przygotowaé symbolizacje przeznaczeh MPZP na podstawie
kolumny ,OPIS” z warstwy wektorowej ,PRZEZNACZENIA MPZP” uwzgledniajgc
symbolizacje okreslong w zatgczniku 1. do Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z
dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie wymaganego zakresu projektu miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego i zapisa¢ symbolizacje do pliku warstwy.

32) Wykonawca pozostatym obiektom warstw wektorowych musi nada¢ symbolizacje
najbardziej zblizong do oryginalnych oznaczen poszczegodlnych rysunkéw MPZP i
uzgodniong z Zamawiajgcym oraz zapisa¢ symbolizacje do pliku warstwy.

2 Studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego:

1) Wykonawca musi przetworzy¢ posiadane przez Zamawiajgcego dokumenty
planistyczne do postaci cyfrowej zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 4 marca 2010
roku o Infrastrukturze Informacji Przestrzennej (Dz. U. z 2010 r. Nr 76, poz. 489 z
pozn. zm.) i aktébw wykonawczych do tej ustawy.

2) Wykonawca dostanie od Zamawiajgcego wykaz obowigzujgcych uchwat studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego (SUIKZP).

3) Wykonawca zeskanuje do postaci elektronicznej (jpg lub pdf) wszystkie rysunki
SUIKZP (tylko rysunek kierunkéw zagospodarowania przestrzennego) przekazane
przez Zamawiajgcego bedace wylgcznie w wersji analogowej, lub ktorych wersja
cyfrowa jest nieczytelna lub niezdatna do wektoryzaciji.

4) Poprawnie utworzone dane dotyczace SUIKZP (tylko rysunek kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego) muszg skfadac sie z pliku wektorowego (ESRI
shapefile (shp. — plik przechowujgcy geometrie obiektu; shx. — plik indeksowy; dbf.
— plik przechowujgcy dane atrybutowe (tabelaryczne); prj. — plik przechowujgcy
informacje na temat uktadu wspétrzednych i odwzorowania)) i z pliku rastrowego
(geaotiff).

5) Wykonawca wszystkim rysunkom SUIKZP przekazanym przez Zamawiajgcego
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nada georeferencje (skalibruje do postaci plikow geoTIFF) w uktadzie
wspotrzednych EPSG 2180 (PUWG 92):

6) Ustuga kalibracji danych referencyjnych do Panstwowego Uktadu Wspdtrzednych
Geodezyjnych 1992 musi zachowywac: doktadnosé RMS<=1mm w skali mapy,
format .tif i georeferencja w formacie .tfw oraz w oryginalnej rozdzielczosci gtebi
koloréw.

7) Ustuga kalibracji danych referencyjnych musi by¢ udokumentowana w formacie
graficznym lub tekstowym w postaci raportow kalibracji, przedstawiajgcych liczbe
punktow dopasowania, rozktad przestrzenny punktow, wspotrzedne punktow
dostosowania w uktadzie PUWG 92, btedy dopasowania na kazdym punkcie
wyrazone w metrach oraz rodzaj uzytej transformacji.

8) Ustuga kalibracji danych referencyjnych musi odbyé sie z wykorzystaniem
transformaciji afinicznej 1. lub 2. stopnia z zachowaniem réwnomiernego rozktadu
punktéw dopasowania (dopuszczalna jest Kkalibracjia z wykorzystaniem
transformaciji elastycznej przy uzasadnieniu postepowania w raporcie kalibracji).

9) PIiki rastrowe SUIKZP (geotiff) muszg by¢ nazwane zgodnie z numerem uchwaly i
numerem zatgcznika uchwalonego rysunku SUIKZP np. 1l_15 2006 _zal1,
[1_15 2006_zal2, XXXII_263 14 zall.

10) Wszelkie kwestie sporne wynikajgce z jakosci i doktadnosci rysunkéw miejscowych
planbw zagospodarowania przestrzennego muszg by¢é uzgodnione z
Zamawiajgcym.

11) Wykonawca zwektoryzuje rysunki SUIKZP przekazane przez Zamawiajgcego do
postaci wektorowej shapefile (shp) obowigzkowo uwzgledniajac:

12) Ustuga wektoryzacji danych musi obejmowa¢ wektoryzacje przekazanych
rysunkéw SUIKZP.

13) Transformacja SUIKZP obejmie przetworzenie do postaci cyfrowej wszystkich
ustalen SUIKZP: granice SUIKZP, kierunki zagospodarowania SUIKZP, pozostate
ustalenia SUIKZP punktowe, pozostate ustalenia SUIKZP liniowe, pozostate
ustalenia SUIKZP powierzchniowe, zgodnie z legendg rysunkow SUIKZP oraz
opisami tekstowymi uchwat SUIKZP wraz z utworzeniem i wypetnieniem tabeli
atrybutow.

14) Wszystkie kierunki zagospodarowania SUIKZP muszg by¢ w jednej warstwie (jeden
plik shapefile) i powinny by¢ nazwane ,nazwa_gminy_mpzp_ przeznaczenia”.

15) Wszystkie granice SUIKZP muszg by¢ w jednej warstwie (jeden plik shapefile) i
powinny by¢é nazwane ,nazwa_gminy_mpzp_granice”.

16) Wszystkie obiekty liniowe muszg by¢ w jednej warstwie (jeden plik shapefile) i
powinny byé nazwane ,nazwa_gminy_mpzp_dodatkowe__ liniowe”.

17) Wszystkie obiekty punktowe muszg by¢ w jednej warstwie (jeden plik shapefile) i
powinny by¢é nazwane ,nazwa_gminy_mpzp_dodatkowe__ punktowe”.

18) Wszystkie obiekty powierzchniowe muszg by¢é w jednej warstwie (jeden plik
shapefile), powinny byc¢ nazwane ,=nazwa_gminy_mpzp_dodatkowe_
powierzchniowe”.

19) Ustuga wektoryzacji danych musi by¢ zapisana do formatu .shp w uktadzie
Panstwowego Uktadu Wspotrzednych Geodezyjnych 1992.

20) Ustuga wektoryzacji danych musi obejmowaé wszystkie przekazane dane z
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doktadnoscig <= 0.5mm w skali mapy i zachowaniem topologii obiektow
powierzchniowych i liniowych (tj. stycznoS¢ obiektow, brak dziur w geometrii
obiektow, nienaktadanie sie wykluczajgcych sie wzajemnie obiektow) oraz z
uwzglednieniem zabiegow kartograficznych stosowanych na mapach takich jak
zmiana grubosci linii, przesuniecia kartograficzne obiektow.

21) Przeznaczenia, granice i wszystkie warstwy z ustalen dodatkowych muszg byé
dociggniete do wierzchotkdw wektorowych dziatek ewidencyjnych.

22) Przeznaczenia (obiekty poligonowe) nie mogg na siebie nachodzi¢, pokrywac sie
oraz nie mogg mie¢ szczelin, dziur - muszg by¢ poprawne topologicznie.

23) Wyrysowanie obiektow musi uwzglednia¢ zabiegi kartograficzne stosowane na
mapach np. grubosci linii, przesuniecia kartograficzne obiektow.

24) Wszystkie obiekty powierzchniowe (obiekty poligonowe) takie jak strefy, granice
obszardw, zasiegi obszarow muszg by¢ narysowane obiektem poligonowym. Do
obiektéw powierzchniowych zaliczy¢ nalezy np. strefe ochronng od cmentarza,
granice obszaru gorniczego, Gtowny Zbiornik Wéd Podziemnych itp. Obiekty te nie
mogg by¢ wyrysowane poza granicg obszaru opracowania i powinny by¢
dociggniete do wierzchotkdw wektorowych dziatek ewidencyjnych.

25) Do obiektéow liniowych zaliczy¢é nalezy np. nieprzekraczalng linie zabudowy, linie
energetyczng, gazowa, $ciezke rowerowa, itp.. Obiekty nie powinny by¢ rysowane
poza granicg obszaru opracowania.

26) Obiekty punktowe nie moga by¢ wyrysowane poza granicg obszaru opracowania.

27)W tabeli atrybutow warstwy, kolumna OPIS musi by¢ uzupemiona zgodnie z
legendg rysunku SUIKZP oraz tekstem uchwaty SUIKZP.

28) Opisy kierunkéw oraz dodatkowych ustalen punktowych, powierzchniowych i
liniowych powinny by¢ podpisane z duzej litery np. ,Tereny zabudowy...”.

29) Ustuga wektoryzacji danych musi obejmowac¢ uzupetnienie tabeli atrybutéw zgodnie
z informacjami zawartymi na wektoryzowanym dokumencie - rysunkiem SUIKZP
oraz powigzanym z nim zatgcznikiem tekstowym - uchwatg SUIKZP. Tabela
atrybutéw powigzana z geometrig obiektéw musi by¢ zapisana z kodowaniem w
formacie UTF-8. Schemat tabeli do uzupetnienia w atrybuty przedstawiony jest w
ostatnim punkcie.

30) Zamawiajgcy pod pojeciem "dodatkowych ustalen SUIKZP powierzchniowych/
liniowych/ punktowych" ma na mysli pozostate ustalenia SUIKZP (nakazy, zakazy,
ograniczenia, dopuszczenia), poza przeznaczeniami SUIKZP, takie jak: strefa
zalewowa, linie zabudowy, zabytek ewidencyjny itp.

31) Wykonawca musi przygotowa¢ symbolizacje kierunkdw zagospodarowania SUIKZP
na podstawie kolumny ,OPIS” z warstwy wektorowej ,KIERUNKI SUIKZP”
uwzgledniajgc symbolizacje zblizong do oryginalnych oznaczen poszczegdlnych
rysunkdw SUIZKP i uzgodniong z Zamawiajgcym oraz zapisa¢ symbolizacje do
pliku warstwy.

32) Wykonawca pozostatym obiektom warstw wektorowych musi nada¢ symbolizacje
najbardziej zblizong do oryginalnych oznaczenh poszczegdélnych rysunkéw SUIKZP i
uzgodniong z Zamawiajgcym oraz zapisa¢ symbolizacje do pliku warstwy.
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4 Ewidencja miejscowosci, ulic i adreséw:

1) Wykonawca zaimportuje dane cyfrowe EMUIA przekazane przez Zamawiajgcego
zgodnie z wymogami Rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9
stycznia 2012 r. w sprawie ewidencji miejscowosci, ulic i adresow z pdzniejszymi
Zmianami i aktow wykonawczych do tego rozporzgdzenia.

2) Wykonawca musi utworzy¢ baze danych przestrzennych w uktadzie wspétrzednych
EPSG 2180 (PUWG 92).

3) Wykonawca musi przygotowaé symbolizacje obiektéw EMUIA uzgodniong z
Zamawiajagcym i zapisa¢ symbolizacje do pliku warstwy

Szkolenia

Szkolenie EZD (19 oso6b)

Szkolenie dla wszystkich pracownikdw swiadczgcych ustugi administracyjne z zakresu zmiany
sposobu $wiadczenia poszczegolnych ustug po modernizacji Elektronicznego Zarzgdzania
Dokumentacjg. Szkolenie ma za zadanie wzmocni¢ kompetencje i wiedze pracownikéw JST z
zakresu zasad organizacji pracy kancelaryjnej i zasad obiegu dokumentacji w jednostce
organizacyjnej w systemie EZD.
Celem szkolenia jest:
e poznanie zasad organizacji pracy kancelaryjnej i zasad obiegu dokumentacji w jednostce
organizacyjnej w systemie EZD;
e Zapoznanie z podstawowymi przepisami regulujgcymi postepowanie z dokumentacjg;
e Zdobycie podstawowej wiedzy i umiejetnosci w zakresie zarzgdzania dokumentacjg od
chwili jej wytworzenia do przekazania do archiwum zaktadowego (z uwzglednieniem zasad
systemu EZD).

Cena ustugi powinna zawiera¢ koszty przeprowadzenia i organizacji szkolenia, materiatow
szkoleniowych i cateringu dla uczestnikdw. Szkolenia majg byé przeprowadzane w siedzibie
Zamawiajgcego.

Szkolenie GIS (3 osoby)

Szkolenie dla pracownikow $wiadczgcych ustugi administracyjne zwigzane z zarzgdzaniem
przestrzenig gminy.

Szkolenie ma na celu wzmocnienie kwalifikacji pracownikédw urzedu gminy w zakresie
zastosowania geoinformaciji (informacji przestrzennej) w codziennej pracy, a tym samym wspoméc
dziatania urzednikéw zwigzane z zarzgdzaniem przestrzenig gminy.

Szkolenie obejmuje 2 moduty:

1/ modut mapowy oraz 2/ modut do obstugi miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego.

Cena ustugi powinna zawiera¢ koszty przeprowadzenia i organizacji szkolenia, materiatow
szkoleniowych i cateringu dla uczestnikéw. Szkolenia majg by¢ przeprowadzane w siedzibie
Zamawiajgcego.
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Szkolenie e-ustugi (10 oséb)

Szkolenie e-ustugi dotyczace podniesienia kompetencji pracownikéw Gminy Konopnica z zakresu
zmiany sposobu swiadczenia poszczegoélnych ustug po wdrozeniu nowego systemu IT i e-ustug —
uczestnicy (pracownicy JST) przejdg przez proces nhabycia praktycznej wiedzy z zakresu
praktycznej obstugi systemu dla os6b bezposrednio pracujgcych z programem, oséb pracujgcych z
programami dziedzinowymi, celem integracji funkcjonalnosci, informatykéw administrujgcych
systemem.

Program szkolenia obejmuje 11 modutéw:

- wniosek o wydanie wypisu i wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

- wniosek o przedtuzenie umowy na dzierzawe gruntu,

- wniosek o0 wydanie zezwolenia na sprzedaz detaliczng napojow alkoholowych dla
przedsiebiorcow, ktérych dziatalno$¢ polega na organizacji przyjec,

- wniosek o wydanie zezwolenia na wyprzedaz detaliczng napojow alkoholowych przeznaczonych
do spozycia w i poza miejscem sprzedazy,

- wniosek o jednorazowe zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych,

- wniosek o aktualizacje informacji zawartych na stronach internetowych,

- wniosek o ustalenie numeru porzgdkowego,

- wniosek o udzielenie zezwolenia na prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w wode lub
zbiorowego odprowadzania sciekdéw na terenie gminy,

- wniosek o wydanie zezwolenia na lokalizacje lub przebudowe zjazdu,

- whiosek o wydanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego,

- wniosek o udostepnienie informacji publiczne;j.

Cena ustugi powinna zawiera¢ koszty przeprowadzenia i organizacji szkolenia, materiatow
szkoleniowych i cateringu dla uczestnikéw. Szkolenia majg byé przeprowadzane w siedzibie
Zamawiajgcego.
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