OGŁOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO 

GŁÓWNEGO KSIĘGOWEGO GOSPODARSTWA POMOCNICZEGO PRZY URZĘDZIE GMINY KONOPNICA
KIEROWNIK GOSPODARSTWA POMOCNICZEGO PRZY URZĘDZIE GMINY KONOPNICA 

ul. Rynek 15, 98 – 313 Konopnica

OGŁASZA NABÓR 

NA STANOWISKO 

GŁÓWNEGO KSIĘGOWEGO 

WYMAGANIA NIEZBĘDNE: 

1. Wykształcenie wyższe ekonomiczne i co najmniej 3 letnia praktyka                      w księgowości. 

2. Znajomość ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowości. 

3. Obywatelstwo polskie. 

4. Ukończone 18 lat i pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie  z pełni praw publicznych. 

5. Posiadanie stanu zdrowia pozwalającego na zatrudnienie na określonym stanowisku. 

6. Niekaralność za przestępstwo popełnione umyślnie. 

7. Nieposzlakowana opinia. 

WYMAGANIA DODATKOWE: 

1. Umiejętność obsługi komputera ( Word, Excel ) oraz innych urządzeń biurowych.

2. Umiejętność obsługi programu PŁATNIK.   

ZAKRES ZADAŃ WYKONYWANYCH NA STANOWISKU: 

1. Prowadzenie całości spraw finansowo – księgowych jednostki. 

2. Wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi. 

3. Dokonywanie wstępnej kontroli zgodności operacji gospodarczych                  i finansowych. 

4. Sporządzanie sprawozdań finansowych jednostki.  

WYMAGANE DOKUMENTY: 

1. List motywacyjny. 

2. Życiorys ( cv ) – ze szczególnym uwzględnieniem przebiegu pracy zawodowej. 

3. Kserokopie dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe.

4. Kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i posiadane uprawnienia.      

5. Oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych                          i niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie ( w przypadku zatrudnienia wymagane będzie zaświadczenie z Rejestru Skazanych ). 

6. Oświadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalającym na zatrudnienie na określonym stanowisku ( w przypadku zatrudnienia wymagane będzie aktualne zaświadczenie o stanie zdrowia ). 

7. Oświadczenie kandydata o wyrażenie zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U.             z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późniejszymi zmianami ). 

8. Kandydat może przedstawić kserokopie dokumentów potwierdzających dodatkowe uprawnienia i umiejętności. 

Dokumenty poświadczające wykształcenie i doświadczenie zawodowe oraz dodatkowe uprawnienia i umiejętności należy składać w postaci kserokopii.               W przypadku zatrudnienia kandydat zobowiązany będzie dostarczyć oryginalne dokumenty do wglądu. 


Dokumenty w zamkniętej kopercie z adnotacją „ Nabór na wolne stanowisko Głównego Księgowego Gospodarstwa Pomocniczego przy Urzędzie Gminy Konopnica ” należy składać w sekretariacie Urzędu Gminy Konopnica ul. Rynek 15, 98 – 313 Konopnica I piętro pokój Nr 18 do dnia                    23.01.2007 r.  do godziny 15.30. 

Oferty, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane. 

UWAGA: 

Lista kandydatów, którzy spełnili wymagania formalne oraz informacja o wynikach naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Gminy Konopnica ( www.konopnica.finn.pl ) oraz na tablicy ogłoszeń w Urzędzie Gminy Konopnica. 

Umowa o pracę zawarta zostanie w pełnym wymiarze czasu pracy na czas nieokreślony. 

                 Kierownik

 Gospodarstwa Pomocniczego

 przy Urzędzie Gminy Konopnica 

  ( - ) Józef Majda 
